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BEVEZETES

A szervezeti @®szamT kc°®lsai, sjzoagbsSzlab §l yi al apj a
Az i nti®Rez mBngyszabsgl yi el R?Arl &pckn a ko kme gpfceeibezbtie f dl
®s MTk©° d@zribanB®ab Bkt ezi

Megal kot 8sa a Nemzeti k°znevel @braRl fohhla-ht IhE
alapj8n t°rt®nik.

E szab8lyzat hat §r onz ®a m@meyy nmaT kle dRe Ketr &t, § shiel is R

vonat koz- r ean dke®l zknreezv®esle®&seit , i nt ®z m®ny szervezet
vonatkoz:- mindazonelryeeldetl kreeg®sietkaelt , m&an hat 8s k¢
A szervezet.i ®s mTk°d®®s Behb@8hyrahdsz&iak ake
folyamat ok °sszehangolt mTked®s®t, racions§lis
A szervezeti S| ymTak® dI@®tir eshzow §s8§nak jogszab§gl
korm8nyrendel etek ®s miniszter:i rendel et ek:
T 2011. ®V I CXC. t°rv®ny a Nemzet. k°znevel
T 2011. ®vi CXIIl. t°rv®ny az inform8ci-s ©°n
T 1999.LI®IV.i tX°rv®ny a nemdoh8nyz-k v®del m®r
T 2001. ®vi XXXVIIlI. t°rv®ny a tank°nyvpiac
T 20/ 2012. (VII11.31. )okBMMIS srie nidnetl @zt m@&n yneekv en"
1 23/2004. (VIII.27.)OMr endel et a tanul -i tank°nyvt 8mo

rendj ®r R

1 26/1997. (IX.3.) NMrendeletiskole g ®s zs ®g ¢ gyi el | 8t 8§sr - |
Az i skola to°rv®nyes- amThketds§RlsyRats ajzogalz 8 bg8gil-y o k k
alapdokumentumokh at 8r ozz 8k meg:
U Al ap2t- okirat
U Pedag:-gi ai program

U Szervezeti ®syzMitk °®@s®sme |3 zRkH &lt e i
0O Kezal kal mazotti Szab&8lyzat
0 H8zirend

U £ves munkateryv

|l Nt ®zZ m®nyi adat ok

Az int ®zm®ny BudapestKispbstKs® zmp@wne :i Ref or mg8tus Egyl
Cltal 8nos |1 skol §j a

Az i nti®em®rys tmTi ka® BudapestRigpestKk® zponti Ref or m§tus
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T2 pusa: 8 o0szt8lyos 8ltal8nos iskol a
Ell 8tand: al aptalv®kfealks®yevel ®s, okt at 8s

|l nt ®zm®nyi: al apadat ok

Sz ®k L6 BudapesAdy End-r5e Yt 73

Telephely:1196 BudapesAdy En d-rS5e Yt 73

Aszakmaal apdokumentum / alAlpd@ap2t okokianatked z 8ma :s z

m- d o s 2 7981995 k4791998, 1002 2000, 495 2001,
276 2004, 889 2004, 1006/14/2005.624/2006, 180/2007.
KIR/6767-1/2016, KR/2030-1/2017
2017. jYnius 20.

OM azom3iBl816t - :

Speci 8lis k®pz®si for m8k:

- ®n€lne emel tszi/lnts5T otkatma@vEtRRar €@rodsizer ber
®vf ol yamonk®nt egy oszt8l yban

- emelt szintT a®h.godvfngley amikg at §s 4

infformat i ka ®s o & h glo.B soasyzetl &l yt - |

Cllami feladatk®nt ek | §tott al aptev®kenys®g

Cltal 8nos mTvelts®get megal apoz- al a
k°ez®piskol ai , szakiskol ai tov8bbtanul
f ogl ad kk okzeSrset ®b e n

Emelt szintT an8yol®wfyocell ywa kg at §sa 4
Angol nyelv ®s i-8fo®mdtoil yamblgt atl s &z §
csoportban

- Az Aeg®sshapasteret ®b@®sn napuPzszobahoa
- SNI tanul ekel ®segr 81 t n

Tanul 8si k®pess®gekben akads8l yoztatott
oktat 8sa.

- K°nyvt8ri tev®kenys®g saj 8t szervezet.i

Az al aptev®kenys®ghez kapcsol -d- kiseg?tR, K i

| skol ai int®zmePANYYi ®t&kgydtrt ®FEk° dnée ®@sne, di §ks
Tan-r 8n k2vgeli foglal koz8sok: O®saphk kit at 8tsan
k®pzRm), ®@ek&ar , i skol ai sportk?or, tanul m8nyi

f el zA&Btr &kteStss,®gtgeohn doz 8s, gy -gytestnevel ®s
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Az iskola gondoskodi k a tanul -k napk©®zbem®is el
i fj Y%s8gv®del emme |l kapcsol at os fel adat oketal ,

k°zokta®B8gi ®°mM8s | ogkrzab8§sy Bnhe@rmP@®ygeknek e

Az SZMSZ c®lj a

Az int®zm®ny jogszerT mTk°d®s®nek biztos2t§
garant 8l 8sa, a k°znevel ®si t°rv®nybejnutBtsa ta8 s a.

Az int®zm®ny.i mTked®s rendj ®nek meghat §roz§sa
nem utal m8s hat8sk®°rbe.

A t°rv®nybe foglalt jogi magatart8§sok min®l h
A SZMSZ tartal ma nem jSddhamadabs8leydlhmal®t b sen

alapdokument ummal |, nem vonhat el t°rv®ny vagy
ki veve, ha maga a jogszab8ly erre felhatal maz
Az SZMSZ terg¢leti, szem®lyi, idRbeli hat§glya
Az SZMSZ sze®!| y i hat 81 ya kiterjed az i nt ®z m®ny
i nt ®z2 m®nnyel kapcsol atban 8l - szem®l yekre.

Az SZMSZ visszavon8sig ®rv®nyes.
A Szervezeti ®s MTk°o°d®si Szab8lyzatot a nevel
Az el fogad8s el Rtana® em®nyt nyil vEgn
l.sz¢|l Ri szervezet
2.di 8k°nkorm8nyzat
Az SZMSZ ®l etbe | ®p®s®hez a fenntart:- egyet ®r

Al ap2tv8nyi t8mogat §8s
Az Ady EndreRef or @Bt as §nosv-dkRat a munk 8jz8 naalk§ bsbei g 2k °l
al ap2tvsgny

Tehet s®gess e HEzet8hy@®yer mekek®rt Al ap2tv§g
1196 Budapest ;75.Ady sEgar e-1-32 BB59 2

A feladatmutat: -k megnevez®se ®s k°re

- nappal i rendszer T, az 8l tal 8nos mTvelts
i skola tanul -i ®s tanul -csoportjai Sz8m8r a)

- int®zm®nyi vagyon mTkodtet ®se,

- i skolai, int@am®Panpul ®kk®zt do®goz-k sz8m8r a)
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Az int®zm®ny jogs8ll 8§sa ®s k®pviselete

Al ap®Btudjapest FRvS8ros XI X. Ker ¢l et Ki spest ¥n
Az int®zm®mMys fnelmkre Blalapesikpastk® omt i Refor m8§tus Eg)

Szg8&ml §8z8si c¢c2m: Ady Endre Reform8tus Cltal §
1196 Budapest ;755Ady Endr e Yt
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AZ | NTEZMENY SEHERVEZ
11. Az iskola szervezeti 8br §ja
|l gazgaté
Gyermek- €s
i fjusagvé
felel 6s
Il skol at
Kényvt aro Titkars
Kényvt a
Az Intéz A szuI0|”.va
Tanacs el \'/'ez”?tOJe
Nt ézmén Szul 6i Sze
Tanacs
| g a z fayetiés | g a z felyetids
. 1.
S ; N s
0 E 2 © €
. o © X > =
+— ~ © 4 E
x N S
(S ; O o) = . c
‘ - o c L N
o X v) - \@© \E —_
Y] IS S \© = P
by Heo) GC) [5) ‘O
(@) = S - c
() E nd n'd T < ©
>
=z ~
1.2.
Nevel 6testil et
1. 8bra
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A szervezet.i egys®gek ko°ozotti kapcsol attart8s

121.Az int®zm®ny szervezeti egys®gei:

|l Nt ®zm®nyvezet ®s

Az iskola vezetRjakiiaz kifzh®@xea®P®gVvezZzetiFR@he!l B F
int®zm®ny szakszerT ®s t°rv®nyes mTk°od®s®®rt,

olyan ¢gyben, amelyet jogszab8ly nem ut al m§ s
Azi gaz Patvet k en ¢ | i r8ny?2he¢lay eatzt eisretk® znmu@nnky8vj e8zte,t
konyvt8rostans8rt. Kapcsolatot tart ak$8$zélks®gcr

®s az I nt®zm®hnyl eTaa8biczsaebs®t pheatmTkod®s ¢k f
Azi nt ®z m®h9yreeret Bn munn kRazt nfR-hglgwitesedezt R

Az iskolavezet ®s hetente munka®rtekezletet ta
Nevel Rtest ¢l et

A nevel Rtesbkltat 8ai né v ¢dRo®Rmi®nayn 8l cesgkfoozn-t o®&s d° nt (
i nt ®z2 m®ny val amennyi pedag:- gvuasl anmu mkt a ka® rfte | bseRtf °c
rendel kezR, nevel R ®s oktat - munk8t k°zvetl en
nevel Rt ehsatvéolnet a munka®rtekrz®zmewyeveasrdadt, RAameblyp
®vente k®t al kal ommal besz8mol - ®rtekezletet,
®rtekezletek rendj ®t .az ®ves munkaterv tartal

Szakmai mssa®gé&Rz?©°

A munkak®©®z°ss®g tagjai a | egal 8bb ©°1t, azonos
feladat ot el | §tek pneedgafge lgeulskoekn. mEzn ke E R o P 8§ b ®0Q
Szervezeti el helyezked®sg¢tlaet az i skola szerve
NevelkRat - munk8t seg?2tR al kal mazottak

T I'skol atitk3§8r
T Gy-gypedag:-giai asszisztens
1 Rendszergazda

Fel adat ai kat a munkak?©or.i |l e2r 8sok tartal mazz
szervezeti 8br8ja mutatja.

Di 8kk°r°k, di8k°nkorm8nyzat

Azi skol a tanoktat @sqaelvel ®szef (ggR tev®kenys®g
k°z®l et i fel el Rss®Pgaren8Sneven®@d e ®r ane kj Gdai ¢38krkad® zr Ptk
hozhatnak | ®tr e, amel yek | ®@ttak°ktt®d®°aterev &l®R
a di 8k°nkorAm8n yBA&®tntkoomr.m8nyzat munk§8j 8t e f el at

pedag-gus szakk®pzetts®gT szem®ly seg2ti, aki
b2z meg °tmMdvaes A ddRt8akr°tnak or m&8§nyzat munk§8j) 8t se
tartja a kapcsolatot a szervezetdi 8grajz szer
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Sz¢l Ri k°z°ss®g

| skol 8nkban a sz¢l Rk j ogai k ®r ve®nyes2t ®se,

MTke d®s®t , rimnRE§Kk®r d@sekben ve® em®nyez®si, j
szervezet mTkedik. Az oszt8&lyszintT sz¢l Ri ke
i skolai szintT szigntR®RzmReywezettRel pedig az

122.A bel sR kapcrendjieattart 8s
Vezet Rk kapcsolattart8sa
Az iskolaive zet Rk ®s az e KyYes thhal sk psczseorl vaet zt eatree k8 s mi
T a mindennapos sz-beli kapcsolattartg8s form
T a heti rendszeress®ggel megtartott vezet Ri

1T az al kal mank®ntmeggyt aatd®s8r at @®maszeh?2vot't v
megbesz®l ®seken;

1T az igazgat - ®s az l gazgat - -helyettesek mur
benntart-zkod8sa sor §8§n;

1 az igazgat -helyettesekkel ®sezed Rkkehkme
munkamegbesz®l ®s ek ¥t | §n;

1T az igazgat -, vagy az i gazgat -helyettesek
munkamegbesz®l ®sei n;

T az iskol ai munkatervben szerepl R nevel Rt es
A felsoroltakon ke vgd azmumrkal@Qz veg®d Rk ®ge z et
munkatervben meghat8rozott i dRpontokban tart a
i nform8ci -cser®t az iskola vezet Rs®ge ®s°at mu
Egyszer smind bi ztos?2tj 8k az egyes munkak?®©z
kapcsolattart8s8t, inform8ci- -cser® ®t i s.
Szakmai munkak®z°ss®gekkel val- kapcsolattart
A szakmai munkak®°z?®ss®gek, az oszt 8L yf RnankSir
k°z°%ss®ge f ol yamat osan kapcsol at ot tart az
kapcsol attart$§8s a tan-r ai ®s y-a®st ainsk &lnaik?2 Wi

iskolagy T| @s €k° nkogmick®Plzglaali m§vadg.vaAd - ksaudcsm!| attar
OstyB°z°ss®gek ®s fBi stzatnsu®g-vki saf RiD¥kKker eszt ¢l
javasl atai kkal a pedag-gusokhoz, az oszt8lyf R
felvet ®s ei k¢le v18I ansazpto nk abpenl a k .
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Sz¢l Rkkel wval.- kapcsolattart §s
Az i skol a pedag- - gusaia, swxs,dtR81 y®RnéE Kk &an,l iskoheekzeen
rendezv®nyeken rendszeres kapcsol at ot tartan
csoportol®att®®ekbeR Rz oszt8lyfRn°k%°k, illetve
kcz°ss®ggel ®s a sz¢ gl Ri v8l asztm8nnyal
Azi skola tan®venk®ntil Rieg@t §bbe Ahl§atoan tart. A ;
tan®véak®@®rves muneilghtae Sy benin®aydiRploommaln t art
sz¢l R szervezetek r ®s zt v8ll al hatnak az i S|
v®grehajtsg8§s8ban. Ennek ®r dek ®b en egyc¢ttmTkeo

k°ezoss@ggehkak?®°zped@®&gegusaok munk8PBaalk®bneengi & |
szervezet sz8m8r a bMimudteant -t-arn8Bkvabte nt anryt2hl att nnaakp.o t

Di 8k°nkorm8nyzattal val:- kapcsolattart 8s

Az iskola vezet Rs®glenkopgedaag-zqaus aki° z®g ta d&iapks
di 8kmozgal mat seg?2tR tans8r, aki mi nden D¥K v
igazgat - -helyettes tan®venk®nt k ®t dailkk afl @Imé@na | s
D¥K®@ tekezl etein besz8&8mol az i skol a vezet Rs ¢
int ®zked®sekr RI , il letve t8j®koz-dik a di 8k?©o,
j ogosult arr a, hogy a tanul -katskRol av &z e&s®si n
°sszeh2v§8s8§t kezdem®nyezze. Sz¢:;ks®g eset ®n &

k®pvisel Ri  megh?2v8§st kapnak.
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2. AZI NTEZMENRENYCTESA

21. Az int®zm®ny vezet®si strukt¥%r8ja, a vezet Rk k¢

|l Nt ®zm®nyvezet R

Az i1 skola igazgat-ja gyakorolja a nemzet:i k ©:
k°ozal kal mazotti t°rv®nyben r8ruh8zott vezet Ri
Hat 8sk°r ®be tartozik: az iskola teljes szerve
Jogk©®re:

1. Gyakorolja a &lamndt ar8tr-uheSzyoht 8z j ogk°r°ket .

2. El sR fokon d°nt-i gaazzogkabta8ns i a kt®a i LPEe k b e n, a me
jogszab8l yok hat 8§sk°r ®be utalnak.

3. Tanul -1 fegyel mi cgyekben az el sRfok% fegy:e
4. Szabglyaz iskolai szervezet mTk°d®s®t, tov.
5. Meghat 8rozza az iskol &8n k2vgli szervekkel

rendj ®t ®s ennek keret®ben a szer zRAI®S &I° & t®C
jogosultak ko°r ®t .

6. EI' l enRr zi abktakol munk8vel Bz iskola ¢gyvit
mTko d®s ®t .

7.1l nt ®zkedi k a rendk?2vgl i esem®nyek bek°%vet ke
8. Fi zet ®si k °tved neyzoezt &8ss ®gseekt, antdtpy alBtyiydalBjzane g h & ¢
esetekben az al 82r8si jogk?°r ®t.

9. D°hik®rel emaesah®h- k egyes -r8k | 8togat 8sa :

10.Meghat 8rozza az -ral 8togat8sok al -| fel men
ell enRdgz®si m-:

Feladatai:

T K¢l sR kapcsol atai ban szem®l yesen k®pviseli
Kapcsolatot tart ®s egy¢ttmTkodi k a gazdas
Fel ¢gyel-admizni skot 8ci -s rendszerek mTkodte
Gondoskodi ksaal g8§IReat §adlatel k®sz2t ®s ®r RI ®:
Kapcsol atot tart a szakmai ®r dekk®pvisel et
Ki dol gozza axktiastk-olmumkaredIRveit, el l enRrz®:

Biztos2tja az iskola ImdkPd®s®munka zheht ®;
munkaterv, munkarend megval - -s2t8s§8§t.

= =4 4 4 4 -

=

Il r8nyel veket ad a munkaterv, a tant8rgyfel
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Gondoskodi k az 1iskol ai ®l et demokrati kus |
er RsRIt ®s@r ki tTzott pedag:-gi 8k oe®lscalomgk kima
fenntart8s8r .1, a saj 8t , val amint az i

tov8bbk®pz®s ®r RI
Gondoskodi k a nevel Rt est ¢l et j ogkPem®apt 8ts

szakszerT megszervez®s®rRI ®s ellenRrz®s®r
Gondoskodi k a nemzeti ®s iskol ai chnepek m
Il r8ny2tja a tanul  -balesetek megel Rz®s ®v el
l r8ny2tja a bel sRelvliagsRreki ed RkkkRstz2 t ®s ®t , ®
Gondoskodi k a pedag-gus munkak©®z°ss®gek me
kezdem®nyez®sei nek fel karol 8s8r - | ®s t §
v®grehajt8s8r -1, a nevel Rtestg¢leti ®rtekez
Gondoskodk a °aik®k m8sygyzah2vg8§s8r -1 ®s | ebonyol 2t

Il r 8n yyetmeka®@d el mi munk§8t .
Gondoskodi k az iskolai ®l et egyes terg¢lete
Bi zt as3tjhRi szeorrvmeSzneytz,ata milik&kd°@sk®nek f el t @

Il r8ny2tja ®s ©° sispzeedhaagn-ggousj a®sa zn e ns Kpdedbdhagp:-zg U N
tev®kenys®g®t .

Az iskola dolgoz-inak munk§8j) 8t ®rt®keli, m
ki emel ked@g armRikne&kt8,t ®s sz i;ks®g eset ®n fel el Rs
Figyel emmel k2s®r i ®s seg?2ti a nevel Rt est ¢
®rdekv®del mi feladatainak megval : -sul 8s8t.

Kezdem®nyezi ®s id kKtmotg-at man ka nte@e®RzemaT kbe j
Yaj 2t - t°rekv®sek kibontakoz8s§8t.

Szervezi az iskola ®s az iskol 8val kapcsol
tanul -k csal8dja (gondviselRje) k°zotti k a
Il r8ny2tja, szerves®ir ®&san&lBf 8nRrzi az iskol a
Il r8ny2tja a pedag:-gi ai dokumentumok el k®sz
Il r8ny2tja a tank°nyvell 8t8ssal kapcsol atos
EI'l enRr zi ®s ®rt ®kel.i a tan2t 8si -r8kat,

val amint a tanul -k tegryell m®meik detmay 88t t
pedag-gusok adminisztrat?2v tev®kenys®g®t .

Il r8ny2tja a sz¢l Rkod 8f ®komolkt 8s 8y h RiSkza@pl tReik
szerveze®r t ekezb e emegszervez®s®t .

Gondoskodi k arzi retgRRstz8 ri gsykio | f8etl t®®t el ek megt er
Szervezi ®s ell enRrzi a beszerz®seket.

Fel ¢gyeli a karbantartg8si ®s fel ¥ 2t8si mu
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1T Gondoskodi k a vagyonv®delem megszervez®s®r

T Kapcsolatot tart a szg¢l Ri k°z°9ss®g k®pvi se

Az i gazgat - - halzy e8ltteasl 8§8Iho s Aeagwuelghti§s®s i gar@gly - h

jogk®°rrel, valamint feladatokkal megb2zott he
nevel ®si c®l jainak megval - -s?2t §8s &igaagna.t 8Fsd | efleR sas
jogszab8ly szerinti el |l 8t §sban. ElI'l enRr z®sei
v®grehajtsg8ss8gr - |. Cltal 8nos igazgat-helyettesi
tan8r ®s a rendszergazda munk§8j 8t i s.

Hat §8sk°r ®be tartoznak:
1T Az oszt 8l yfRn°Kki munkak®z®°ss®g
1 Azidegennyelvmunkak® z°ss ®g

T Az °ko munkak®z°°ss®g

Jogk®©re:

1T A ta-hggygat8si tev®kenys®g ir8ny2t8sa.

T Al 82r 8si jogk®°r gyakorl 8sa az igazgat- - 811t
m8s teljes?2t ®si k°telezett s®g eset ®n.

T A rendel etek v8ltoz8sainak megfelel Ren az

Javasl at k®sz2t®se a hat8sk°r®be utalt pec
sz¢ks®g szeri ®grfeeyyalSmi8rfael el Rss

=

T A &«ki°®kor m8nyz astz emumekz8@s8en a®&ks i r 8ny?2t 8sa.

T A hirdet®sek ell enRrz®se

1 Azinformatikusk endszergazda i r8nyz2t8sa.

T Az igazgat - hosszabb ideig tart: t 8voll ®t e
hel yettes2t ®se.

T Jog r ®t a vezetR beoszt8s% munkat 8rsakkal e

Feladatai:

1T Megszervezi, val ami nt r ®s zt vesp-- bl -k¢gVvPm

szervez®s®ben.
T Gondoskodi k az 1iskol ai tank°nyvel eddes, ®@®m@r

i1l etve fel¢gyeli a fel.adattal megb?2zott k
f Fol yamat osan el l 8§tj] a az oszt 8l yfRn°ko°ket
dokumentumokkal.

Fel ¢gyeli az oszt8lyf Rn°Kki munkak®©z%ss®g m
El k®s z2ttetdi ame nest zetk&elty f Ra° kel | eaRr zi az

v®grehajt8s§t.
T Az oszt 8l yfRn°k°k sz8m8ra -ral 8togatgsokat
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El k®sz?2ti az iskol ai munkatervet.
El k ®s z 2sttiata skzZItR k8§t .
Gondoskodi k a k®st8t ®gfPeRbszt 8§s el
Il r8ny2tja az -rarend el k®sz?2t®s®t ®s ®v k?°
Gondoskodi k a AK¢lonos k°zz®t ®t el i |l i st ao
El k®sz2ti ®s fol yamat osan figyel emmel k 2
gondoskodi k sa2ntn8ask8 rmelg.v a |
Szervezi az 8ltal8nos iskolai tanul -k beis
Figyel emmel k2 s®ri a k°zl°ny°kben megj el el
errRI nyilv8ntart8st vezet.
Figyel emmel HW2Zaqn®r-ir 8kz -ilgazollat t 8] ®koztat §s
Havont a el l enRr zi a ter¢l et ®hez tartoz-
napl -vezet ®st .
Az iskolai adminisztr8ci-s rendszereket na
Az elektronikusnaplban / napl -ban a terg¢l et®hez tart
ElI'l enRrzi a munkai dR el sz8mol 8sokat.
Egy¢ttmTkedi k a gazdas§gi irod8val a lelts§8
Ell enRrzi a AHS8zirendof obgeltaalrttaSks vt ® g r@esh af j etl 8es
Ell enRr zi ®s O®rt®kel:i a tanz2t 8si -r8kat,
val amint a tanul -k tanul m8nyi ®s magatart

pedag-gusok adminisztrat2v tev®kenys®g®t .
Seg@&tnevel Rmunk8nak, a di 8kok ®rdekv®del mi

Gondoskodi k a tanul -k szervezett v® em®nyn
Gondoskodi k a tanul -k szoci 8lis ell 8t8&8s8va
Kapcsolatottarta i skol aorvossal ®s szervezi a szTr
Kapcsolatot tart a pedag-giai szakszol g8l a
Il r8ny2tja ®s ellenRrzi a di 8k°nkorm8nyzato
Gondoskodi k a sz¢l Rk t8) ®kozt at §tedadarl §thk a p ¢
megszervez®s®r RI ®s | ebonyol 2t 8s8§r - |

Felel Rs az i®&oball ggBepm®gekervez®s®®rt ®

R®szt vesz az iskolai ®rtekezletek el Rk®sz
Seg2ti a di 8krendezv®nly2etk§ aretg.szervez®s®t ®
Nyilv8ntartja ®s ellenRrzi az oszt8lykir8n
EI'l 8tja az orsz8gos, a megyei szintT ®s
adatszolg8ltatsgsi feladatokat.

l r8ny2tja ®s ell enRrzi a munkav®del mi ®s t
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T A munkar ®d e | mi szeml ®k 81t al felts8rt vesz®ly
megteszi.
T Gondoskodi k a tanul - bal eset ek Kivizsgs§gl
adat szol,g8lltlaettsvser -flel ¢gyeli a feladattal me
1 R®zt vesz a selejtez®si bizotts8&8g munk§8j 8hb
1T Felel Rs az iskolai k8rt®r2t®si ¢gyek int®z
T Gondoskodi k az oktat8s korszerTs2t®s®r RI,
1T Felel Rs az inform8ci - -8raml8s gyors ,Btb) pont
1 Fel adatainak v®gz®se sor8§n tapasztalatair:
igazgat -t folyamatosan t 8] ®koztatja.
T 1gyeleti feladatokat | 8t el
Az igazgat -ahledpywdattlResf dlladata az iskol &bane f @t
rendszergazda ir8nyz2t8sa.
Hat 8sk®°r ®be tartoznak:
T A . hum8n munkak®z°%°ss®g
T A re8l munkak®z°ss®g
T Az amenkak®z?ss®g
T Tan-r8n k2v¢gli tevmkeknlys®gse®&g (napk©®zi) mu
Jogk®°re:
T Javasl!l at k®sz?2t ®se a hat §8s kj°ut®Rblemauzt8asl 8tr ap e c
sz¢ks®g szerint fegyel mi fel el Rss®gre vons
T A gyakornoki rendszer mTkodtet ®se.
T A speci 8lis tev®kenys®geket ell 8t -k munk§j
T A minRs®gbiztos?2t8§si tev®kenys®g ir8§nyz2t §s
T Az el ektronikus napl - mTkeodt et ®s e .
T Jog r ®t a vezetR beoszt8s% munkat 8rsakkal e
Feladatai:
T I'r8ny2tja a k°zismereti oktat8s helyi tant
T Il'r8ny2tja a tant8rgyak tanmeneteinek ki dol
T Ilr8ny2tja a p-tl,-  k¢la‘vrebt® z e®si ovsizzts8gl8yko zk © v e
megszervezi azokat.
T I'r8ny2tja az o0orsz8gos, a megyei szintT ®s
versenyeken val - tanul - r®szv®etelt.
1 reény2tja a szakter ¢legy®nimTfkeegdRal Kkorzr§esmet,

I
munk§8j 8t .
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T ¢ral 8togat 8§sokat, bemutat - -r8kat, tapaszt
T Gondoskodi k az oktat8s korszerTs2t®s®r RI,

T Javasl atot t esz a szakmater ¢lred hez uttalrma
kit¢egntet®s®re, szgigks®g eset®n fegyel mi f el

1T Figyel emmel k2s®ri a szakterg¢let®t ®rintR

T Javasl atot tesz a ter¢l et®hez tartoz- tans
szervez®@s®bebonyol 2t 8s8ban.

T EIl'l enRr zi ®s ®rt®kel a tanz2t 8si -r8kat ®s

T Az enapl - ban a ter¢l et ®hez tartoz: hel ye-
adminisztr8ci - -t.

T Biztos?2tja a tan8rok sz¢i¢ks®g szerinti hely

S
Havont a el l enRr zi a ter¢l et ®hez tartoz-
napl -vezet ®st .

Seg?2ti agamd&lakkad@si feladatok megol d8s 8t .
Gondoskodi k az oktat8shoz sz¢ks®ges tansgri

=

Az i skolatctiadmrendsteBeket napi rendszeres
R®szt vesz a pedag:-gi ai program ®s az SZMS

Il r8ny2tj a, koording8lja ak apc 8 &b &y 0 sv&amhye et N8ds
fel cazyprt ®zmM®nyi AnPotg@kSlbit®@bzykiedknak megf el e

l r8ny2tja a k°zismereti terg¢glethez tartoz:-

E E I

El k®sz2tteti ®s tartalmilag ellenRrzi a te
Ell enRrzi ®s ®rt®keli a tanz2t 8si -r8kat ®s
A kEPsmereti ter¢leten -ral8togatsg8sokat, be
Megszervezi, ir8ny2tja ®s ellenRrzi a teryg
Il r8ny2tja, szervezi, ellenRrzi a korrepet 8
Nyil «§mt aar t ornaterem ®s a sportp8lya haszn
Szervezi a gy-gytestnevel ®ssel ®s a k°nny?2

Fel adatainak v®gz®se sor8n tapasztalatair:
i gazgat -t f oolzytaamantio ska’nt etl 8e sk

= =4 =4 4 45 A4 -4 -4 -3

=

lgyel et f el adat okat | 8t el

22. A vezet Rknekolt atey =il ®snt ®z m®nyben val- benntart

A tanz2t 8si napokon az 1igazgat - ®s az igazgat -
tart-zkodnakA alze o sszkto8s§bmapi bont 8sban a tan?
esed®kes utols:- foglakoz8slq i de®g@MeEndamzd®dau tvE
beoszt8§s8t .

23. A kiadm8nyoz8s szab8lyai

A ki adm8nyaKldbashbardenhdp @tk eEI81 t al ki adatt utas?2t
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Az int®zm®nyvezetR kiadm8nyozza:
A jogviszony | ®tes?t ®se, a jogviszony megszyg
b¢nt et ®s ki szab§8sa ki v®tel ®v el , az I nNtt®2 m®
i nt ®zked®sek iratait,;
Az egy®b szab8l yzatban meghat 8§rozott, a sze
kctelezetts®gvsg8llal 8sokat;
Az i nt®zm®ny napi mTked®s®hez kapcsol -d- d°n
leveleket;

Az i ®n®zmwmzakmai feladatai ell 8t 8s8hoz kapgsfdl
az el n°k ia Ineatgvae a tanker ¢l eti igazgat- sz8mS§r

A k°zbensR int®zked®seket,;

A rendszeres statisztikali jRe |t eorvt8@sbhe? kt eatn,d - ® ri dr ean
illetve ter¢gleti szerv 8ltal k®rt adatszol g§gl
Az i nt ®zm®nyben b8rmilyen ter¢leten kiadm8ny
iratt8raz8s8nak enged®l yez®s®re az int®zm®nyyv
Ki menRekevecsak az int®zm®ny vezetRje 2rhat a
Az int®zm®nyvezetR akad8lyoztat8sa eset®n a

ill etve akad8l yoztat8sa eset®n az igazgat - - hel

24. A k®pviselet szab§g8l yai

Az int®zm®ny k®pmPrgler®t BR pogosul t, aki ezt
8truh8zhatja m8s szem®lyre vagy szervezetre.

A k®pviseleti jog 8truh8zZ&sm&8mnlyi §2nl aznyiglya tek
int ®®zked®at niyg®may &lozsatetm®tl ¢l feogadzs ubt , akit er
szabsglyzat hel yettes?2t ®sr RI sz- |- rendel kez
feljogos2tanak.

A k®pviseleti jog az al 8bbi ter¢letekre terje

T jognyil atkozatok me®Pb@®mnel e az I nt ®zm®ny n

f tanul -i jogviszonnyal,

T az i nt ®z m®ny ®s m8s szem®lyek k°z°tti S
fel bont 8s8val,

T munk8ltat-i jogk®°rrel ©°sszef¢igg®sben;

T az int®zZm®ny KkKk®pviselete szem®l yesen vagy

T tel®@pigl°nkor m8nyzatokkal val - ¢gyint ®z ®s s«

1 8l ami szervek, hat -s8gok ®s b2r-s8g el Rttt

T az int®zm®nyfenntart- ®s az int®zm®ny mTk?®
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T int ®zm®ny.i k©z°ss®gekkel, szervezetekkel v
T nevedkBtsat §8si int®zm@®&nybeR mTka &k keagly, 2 gy
szakmai munkak©°z®ss®gekkel, a sz¢l Ri szeryv
i skol asz®kkel ®s kol |l ®gi u mi sz®kkel , az 1in
T m8s k°znevel ®si I nt ®z mBe®nyekwxetl i, s ®8giakImak orsm

i nt®®zm®ny fenntart§8s8ban ®s mTk°dtet ®s®ber
i Nt ®z2m®ny bel sR ®s k¢l sR partnereivel,

T az int®zm®ny sz®khelye szerinti egyh8zakka

T munkavs8gl |l al i ®r dekk®pvisel et szervekkel
Sat nyi |l at kozatot az int®zm®nyr RI a nyomtatott
annak megb?2zottja adhat (a fenntart-val t°rt®
Az anyagi koetelezetts®gvsg8llal 8ssal |j&8r - -yaiomge¢lg
fenntart-i, mTk°odtet Ri de°nt ®s vagy k¢l °n szahb
Ha jogszab8ly %gy rendel kezi k, hogy a jogny
rendel kezR szem®ly nyilatkozata sz¢ks ®geabb, a :
vezet Ri beoszt8sban | ® R alkalmazottj8nak egy

25. Az i nt®zm®nyvezet R valgegl yettt®esm®ankyavdkeFletdRzt at §s a
hel yettes2t®s rendje

Az igazgat- t8voll ® e al att az ¢ gzyeetlRjtee.s i gaz
Az igazgat- -t tart-s t8voll ® e eset®n az 1igaz
eset®nN az igazgat- -helyettes |I1. az iskola fe
tarthat -, akkor aS8Sbhbhypett? s 2meegn deRy yv efzeelteR -R3srt
vezet Rk k°zg¢l

A tavaszi, Rszi, t ®1 i ®s ny§8ri sz¢gnetekben a
igazgat - 2r8shban el Rre el k®sz2ti a hepygntes&
el R2r8s vonatkozik a nyS§8ri cgyel et napokra i

26. Az int ®z m®nyve&se thRatf&d ka’dra®@b Rl -®lse eénchd t8ts kP e |°&d a't

Az i nt®z2m®nyveze®RsR haazt 8asl k§8°brb°i k efte | raudha&z za 8§t a

A pedag-gusok te]jagz?2tom@®mrzy®&rots®kpeeldRasg - gi a i Sza
feladatok.

A munkav®gz®s ell enRrz®se.

Az ¢gyeletek ®s a helyettes?t®sek elrendel ®se
A vizsg8k szervez®se.

Az iskolai dokumentumok el k®sz2?2t ®se.

A statisztik8k el k®sz?2t ®se.
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Az -rarendf®d os ztt Brst £rlk ®s z2t ®s e.

A tanul -k rendszeres eg®szs®g¢gyi Vvizsgs8latgn
A v8laszthat- tant8rgyak k°r®nek meghat8roz§s
A tant8rgyvs8laszt8ssal kapcsolatos tanul - m -
A nemzeti ®s az i skodazod,-nnme®letk- muengkéan neenpdl h@sze .
A nevel Rtestg¢let jogk©°r®be tartoz:- d°nt ®s ek
el l enRr z®se.

Javasl att®tel a pedag-gusok tov8bbk®pz®s®r e.
Az iskola k°zvetlen ®s k°zvetett partnereivel
Szem®I| yik eazneyl a®soek.

Az 8truhg8z®e t hdte§ ald®ant®° k eset ®ben az i gazgat -
kotelezetts®g ter h®&sl ih atA8&s k8trr°ukh Shzeoltyte tfteel saedka tk ¢
|l e2r8sok tartal mazz§8k.

3. AZ I NTEZMENY KXEI¥SSE

31. A pedag-gusok k°z°%°ss®gei

311.Nevel Rtest ¢l et

A nevel Rtesbkltat S8ainenel®P®m®ny | egfontosabb ta

i nt ®z m®ny val amennyi pedag- gvuasl anmu mkt a ka® rfte | bseRtf °c
rendehkeerRR ®s oktat - munk 8t k°ozvetl engl seg
V®l em®nyez®si ®s javaslatt®VvR jogk®re kiter]

k ®r d®sr e.
D°nt ®si jogk°re a k°vetkezRkre terjed ki
T A pedag:-gi ai 8sraogram el fogad
T Az SZMSZ el fogad§8sa.
T A hg8zirend el fogad8sa.
T Az i skola ®ves munkaterv®nek el fogad8sa.
1T Az iskola munk8j 8t 8tfog- elemz®sek, ®rt ®k
T A tov8bbk®pz®si program el fogad8sa.
T A nevel Rtest ¢l et k®pvi sdl8esta®ben el j 8r - ped
1

A tanul -k magasabb ®vf ol yamba | ®p ®s ®n e k
bocs8t 8sa.

A tanul -k fegyel mi Scgyei
Az int®zm®nyi programok szakmai v®l em®nyez
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1 Az i gazgat i p8ly8zathoz k®sz2tett vezet
tartalma.

1T A saj 8t feladatainak ®s jogainak 8truhg8z8s
Ezen t %l menRen v®l em®nyezi, majd j- -v8hagyja a

A nevel Rtest ¢l et a-®&sz 8meStr8s kbl rz°tko skt zogtlt nf eenh ardual
pedag- gragram, a h8zirend ®s a szervezeti ®s

A szakmai munkak®z°®°ss®gekre ruh8zza 8t d°nt ®s

1 az iskola munk§8j 8§t 8t fog- el emz®s ek, ®r t «
®rintR r®szeinek el fogad8s8r -1 ;

1 aziskolaBves munkaterv®nek munkak®z?°ss®geket ®I
T a tov8bbk®pz®si program el fogad8s8r - |

A tanul -k magasabb ®vf ol yamr a | ®p ®s ®r R ®s
nevel Rtest ¢ ,{l et helyett @geobaeatrg8hymag.tan2t . . t
A tanul -k fegyel mi cgyeir RI gt tAnmegv8lifegytd
mi ndenkori el n®ke az igazgat- -helyettes 1.

A felsorolt d°nt®shoz-k besz8mol 8§8si koetelezet
legk°®zel ebbi nevel Rtestg¢leti ®rtekezleten.

A nevel Rtest ¢l et d° ntiRas ejiotg s®sa bh8a tySorkobzaant ametg h8al1
nyz2/1:t szavaz8ssal ®s egyszerT sz-t°bbs®ggel
bi zotts8gatngwdI°Rt elsit ¢1 et tagj ai k°zg¢l . A sz
szavazat a dent . A nevel Rtest ¢l et ®rtekezl e
jegyzRk°nyvet az igazgat -, a jegyzRk°nywteze

hiteles2tR 2rja al §.

312.Szakmai munkak®z°ss®gek

A munkak®©°®z°ss®g tagjai a | egal 8bb ©°t
feladatot el |l 8t pedag-gusok.

) azonos

Ennek megfel el Ren az i skol 8b anrh uane§rasglidedemryelvinu n k
al - g an- r 8o skz2t\v8@ byif°Rkno® kmunkak®°z°°ss®g.

Szervezet.i el helyezked®s¢ket az 1 skola szerve
A munkak®©®z°ss®gek tev®kenys®g®nek c®lj a, hoc
m- ds z eretsaznti®sf@etj,l t ervez®s ®t .

Munk8jukat ®ves munkaterv al apj8n v®gzi k. Min
®rtekezletet tart. A munkak®¥%¥ep2es®Rgh?2®@)bekaeazslze
°ssze kel h2 v nzigaatak kvoarg yi sa, z hiag aazzg aitgah el yett e
tagjainak | egal 8bb egyharmada ind2tv8nyozza.

A munkak©®z°ss®gewveaetmRnkag§Aygy?sjs®Y akit az 1 g:
tagok v® em®ny®nek ki k®r ®s ®vel, | egfeljebb ©°t
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A munkak©®z°ss®gek r®szletes feladatai

Gyakorol j8k a nevel Rt est ¢ ektaz egdeltkaptsolafos feladatdkat.o t t

R®s zt vesznek az i skol a szakmai munk§8j 8§nak
el l enRr z®s ®ben.

Javaslatb f ogal maznak meg az egyes szaktan8rok k¢l
Jav2tj8k, koordin8lj8lokaati-ntmiimk@&n slzeark mfaol y-z 2
Javasl atot tesznek a szert8rak ®s a szakk®°nyv

Egy¢ttmTkeodnek eigy m@wkethdRt -azmuinkkolsaz2 nvonal §n:
inform8ci - 8raml 8s biztos2t 8sa verd&dt®Rlen r &ugg
konzult8l nak egym8ssal ®s az int®zm®ny vezetR

A munkak®z?°ss®g a tan®vre @&z -ilnt ®@am®&raytkkern fadla
bel sR el l enRrz®s ®ben, a pedag-gusok ®rt®kel ®:
el |l 8t §s8ban.

Fejlesztik a szakt8rgyi oktatgs tartal mg8t, t°

Kezdem®nyezik8§aathekh y®s p8anul m8nyi versenyek |
tanul -k tud8s8nak fejleszt®se c®l j8b-1, propa

Fel m®ri k ®s ®rt®keli k a tanul - -k tud8sszint) ®t
Szervezik a ped®g®fgusok tov8bbk®pz

¥ssze8ll2tj8k az oszt8lyoz-, a k¢lonbozeti, a
®rt ®kel i k.

T8mogatj 8k a p8lyakezdR pedag-gusok munk§8j 8t ,
Az int®zm®nybe ker ¢l R, nem gyakornok pedag:-gu

mentort biztos2tanak, aki figyel emmel | khe®ye:
besz8&8mol az int®zm®ny vezetRi nek.

Figyel emmel k2s®ri k az int®zm®nyvezetR kijelo?o
vezet Rk munk8j) 8t, seg2tik a gyakornokok beill
Javasl atot tesznek ekz fektl ®tsgd ®ts®Breyi felt ®t el
Az o0szt 8l yfRn°ki munkak®z°ss®g seg?2ts®get ny
al apelvek kialak2t8&8s8ban ®s ezek gyakorlati m

32. A tanul - k k°z°%9ss®gei

321. A di 8k°nkorm8nyzat

A tanul -k ®s a tanukK®kWwizeslse®Rtgierke ,®radekanulk kk
tev®kenys®g®nek seg?t ®s ®r e az i skol 8ban di &
| ®t rehoz8saki sT&R PSS ¥ ekiadkud nkorjmny z at munk 8§
fel sRfok%Tv@®gzepdda®y- gus szakk®pzetts®gT sze
javasla 8ra az int®zmM@mywez dtdRta?rz ama @ .

23 /57


mailto:ady@iskola.kispest.hu

AdyEndreRef or 8 ttwad §nos | skol a WL'
1196 Budapest-/5.Ady E. a4t 73

Tel: 282-9631 OROKOS OKOISKOLA
ady@iskola.kispest.hu

A Di 8k°nkotb¥Bunk&tf 8hoz kapcselk- - avadanneéeael Bt ¢
gyer meki / tanudsd®g ek orke gRiss k€rttedt ®s ®r e, gyakor ¢

Tev®kenys®gi k°re kiterjed a tanul -kat ®rintR
®l het aoknteavteSls@sii nt ®z m®ny mTk°d®s®vel ®s a tar

A di Srkii&rkbazaa tt anul - 1 k© z ° sDs¥RKg evkeezte taRzi  oks®&pt v8il syeol ki
A di 8k°nkorm8nyzat d°nt®si jogk°rt gyakorol

T saj 8§t mTk°d®s ®r RI ;

T hat8sk°rei gyakor!|l 8s8r -1 ;

1T egy tan2t8s n®l k¢li munkanap programj8r - |
A di 8k°nkorm8nyzat v®o®lleam®@myt @nyyieltv &re? ti hsakto | &s r
kapcsolatos val amennyi k ®r d®s ben.
Ki kel l k®rni a di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®t :

1 az iskolai SZMSZ jogszab8lyban meghat 8rozo
T a h8zirend el fogad8sa el Rtt.

A fenntaevel @sk°z°rv®ny 83. A. (3) bekezd®s ®b
i skolai di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®t .

A di 8k°nkorm8nyzat mTk°od®s®t saj 8§t szervezet.i

33. A sz¢Il Rk k°z°ss®gei

Az i skol 8ban ®r s&neY eRk?2 t e gai kk°t el ess®gei k t o
mTked®s ®t |, munk®8j 8t ®rintR k®rd®sekben vel e
szervezet mTkodik. A sz¢i Il Ri k°9z°9ss®g saj 8§t sz

szervezet al apelys®geéRi.aikKogd d® & & Brgribezethek Dp ¥y li Rie | |
oszt8lyt.

A szl Ri szervezet figyel emmel k2s®ri -aktask
munka eredm®nyess®g®nhnded8pPRkant as®&stbeh®Pr aeme!l g
®rinti. Ebbe a k°rbe tartoz- ¢gyek t8rgyal 8§8sa
D°nt ®si | ogad®&san rseand§it®rnRll k W@ emo@rkyatt emo ®d Ra p ¢
ah8zirend ®s a szervezeti ®s mTkod®si szab§l y:
A fenntart-.- a k°znevel ®si t°rv®ny 83. A. (3)

sz¢l R k°©z°9ss®g v®l em®ny®t .
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4. A MUK¥DES RENDJE

41. A tanul - knakokbamn@wviel ®stit ®z m®nyben val: - benntart -
Az i skola ®p¢lete a szorgakmil 12dRs-zra8ibga nt aratn
el t ®r ®s't eseti k®r ®sek al apj8n az igazgat - (
sz4dgrek al att nyitva tart8s c¢csak az int®zm®ny
|l ehet s®ges. A tan?2t §8si sz¢netek alatt a nyityv
i nt®zm®nyt egy®bk®nt z8rva kell tartani

A tan2kt 8asih&zri&r end AAz iskola mTk?©°d®szerintzalikdj e
Az elrsaR kezdete 8.00 -ra. A tan2t 8si -r8t sen
(egy®b indokolt esetek) esets&hyekms Rgeazgat -i Vva
A tan8r az -r8ja alatt felelRs a rend®rt, a t

k°vetkezR -r8ra, hogy ottt rendben megkezdRdh:
k°vetkezR -r8ja neamkkhbbaazt berkebkenzgesiza.

Az -rak?®zi sz¢netekben, val ami nt a tan2t 8si |
cgyel et rend biztos®Rtpeadaag - tgarswlk- kr efg@lperakor e¢l gel
kezdRdi k. Az sanyreareetnid hlek®gizgtla8z md yhaABr gg §el at
figyel emmel k2s®r i a tanul -k visel ked®s®t, a
megtart 8§s 8t . Bal eset eset®n int®zkedi k.

A tan2t §8s ne®l k¢l i mu n kual nnma8pnoyki rkei nr dSenzdvu® r®yseoi ki
sz?2nh8zI|l 8togat 8§sokon, val amint egy®b rendez
igazgat - -helyettes | . hat8rozza meg.

A tanul -k munkarendj ®nek r®32hgtes szab8kzparst
me g . A h8zirend betart8sa a pedag-gi ai prog
valamenyi tanul - -j8ra n®zve k°tel ezR.

42. Az al kal mazottalhkakht&smneveaelt ®zzm®nyben val: - benn

A pedagsOgusrogks teljes muokoadd8s BRI akhevel ®@mng
az iskola -rarelnkz28®sk apr egry®rh) &4 olgdta8r oz z a m¢

A neveolk@saste8ls s a l l ek°tott munkai dR ®s a k°t©°t
feladatokat az i1 gazgat - hat 8rozza meg.

A feladatok meghat8roz8s8nak elve ateat hgts
kez°tt. Az ell 8tand- feladatokat az iskola mu
A kotott munkai dR felettdi munkai dR r ®sz®ben

pedag-gus maga jogosult meghat8rozni

A tans8r az -r 8i k ezdelt ek %etl Rltds | &z ail Skbd!l 8lba mp ems:
cs°nget ®si rend szerint felk®szg¢glten, pont os a
az ¢gyelet megkezd®se el Rtt | egal 8bb 5 percce
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A testtnmenBealnRRk az °I1t°zRt K i kel l nyitnia a t
tan-r 8k al att az °lt°zRket z8rva kel tart ai
megkezd®se el Rtt gondoskodni a kel
Bet egs®g, hi §8nyz8®se *dtR®n d emerfloal@e ni kel l a
hi 8nyz8sr - | az, akmgged 2erewse zviekzed Rhel yettes?t ®s
titk8rs8gon kell jelezni | egk®sRbb a megel RzR

43. A bel ®p®s ®s dEnnteandj-ekowzok r®sz®re, akik nem

nevelo®diat §si i nt ®zm®nnyel
Az iskola a zavartalan mTk°d®s, a vagyonv®del
®r dek®ben szab8lyozza a bel ®p2em®s yeé&nretsat ®bz
8l l nak jogviszonyban az iskol 8§val

Az iskol 8ba ®rkezR 1 degeneket a port8s fogad]j
hogy a | 8togat - i skol 8ban val - t art - zekzoedt8Fsta,
int ®zked®s®i g megakads8lyozza a bel ®p®st .

Az i skola helyis®geinek b®r | Ri a | eadott n G
isnhnepnapokon ®s tan2t 8si sz¢netekben (a Kij
vezet Kj¢@drrgnkosr g@gedtd ®Il ehet nd ®g en®ea lynetker g 2. eti ®
Regisztr8ci - n®l k¢l | ®phetnek be az ®p¢l etbe
r®szvoe®tellel zajl - - iskol ai rendezv®nyek eset®

Az iskol 8ban w#&I8]1 ymart - zkod8s sz

T Az i nt®zm®nybe | ®pR adbgk®p®skourenth®gp&l ls
tart-zkodhatnak.

T A tan2t 8si -r8k | 8togat8s8ra az igazgat: - v
-r8k | ®nyeges zavar 8sa n®Il kgl

T A sz¢l Rk, fwegnadd®&gsea egy adott rekdpeb®hy,tan
vagy az ¢hnep®ly helysz2n®n tort®ni k.

1T Az i nt ®z m®nyben tart-zkod:- i degenek (ven:
szakember ek) eset ®ben gond®g keormdenii z &ktved rlj 8a&r
oktat- - munka rendj ®t .

44. Hel yi s®gek, berendez®sek haszn8l at8nak szab§8l yz:

A helyis®gek haszn8l at8nak rendj ®t a H8ziren
tartal mazza. Az ebben f o®d adltla&klarmha aat ti ait a kn®m
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5. Z EGYEBOGLALKOZ¢SOK CEABRMVEZETI FORM¢E I ,
| DS KERETEI

Az iskola a tan-rai foglal koz8sok mell ettt a
i nt ®z m®ny | ehet Rs®geinek figyelembev®tel ®vel
fogl akazs8megfel el R sz8m% jelentkezR eset®n az
i dRtartam8t az i1 gazgat:- ®s helyettesei regz2t
| ehet Rs®gei hez igazodva. A foglalkoz8sokr -1 n
Arendszeres tan-r 8n ak? vigd dz gfaa g | -igstuniztiBnsey raldetr 1
i dRbeoszt §ssal ®s a foglal koz§&st tart - t an§gr
jelentkez®s az oszt 8l yf Rn° kmedtl s @gpegsy. aA fjogll earktol
felv®tel eset®n a foglakoz8sokon val:- rr®szv®t

Az egy®ni fcw®dl|jak caz §hsS8otkr §nyos hel yzet T tanul -k
gyeng®bb el Rk®pzetts®gT t aedurl®nky efse lezl &rakj -8zt t2at t§8s
tant 8§rgyfeloszt8sban erre a c¢c®lra rendel kez®
munkakowvesst®Rk ®s az igazgat: -helyettesek java:

Az eg®sz mapds§8kiokk dlamuk memgdit e k@& gmart os f o

A tanul -k mindennapos testedz®s®nek biztos?2t:
t°megdpoglal kbg8sakawvez. A foglakoz8sok c¢c®Il ja,
sz8§m8rmabazR¢ebport8&§gak mTvel ®s®re ®s versenyek

Ad®| uizfkn®ir e®l ja a tanul -k tudom8nyos, technik
egy®b ®rdekl Rd®s ®nek ki el ®g2t ®s e, al kot - k ®
foglakoz8sok el Rre meghatlgakoAi szbkt® rt etmantiink8l | sz elr®
|l nd2t 8sukhoz isgaig®gaki® re°nkg endu@lky8j 8t a tanul - k

sz¢l Rk vagy k¢l sR szakemberek, szak®rt Rk seg?
| dRszta&kmsr 8n k2 vyl induhbtogk alkk o zt8snoukk m8 ny i ver sen
c®l j8b-1. A felk®sz2tendR tanul -k kivg8laszt §s

el ®rt eredm®nyek alapj8n t°rt®nik.
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6. AZ|1 NT £ Z ME KAPCSOLATAI

6.1. A k¢laspeskol at ok rendszere, form8ja ®s m-dj a

Az int ®z m®rky rk,d le® n bo°rdsiR 8 g 10 6 zeisezedekkel tait kagesolatot.

Az i nt®zm®nyvezetR ®s helyettesei szervezi k ¢
8l 1 - 1int ® 2 m@nyekk&lor mMBlnyzati, civil szervezet
A nevoek t®esti 8 s i i nt ®zm®nyek szakmai fejl RdD®s ®n ¢
ir8ny?2t8s8val ®s a korm8nyhivatal 0 p eszakrhad v |
el lrezn@s ek sor8n az int®zm®ny vezet Rs®ge ®s pc
tanfel ¢gyel Rkkel. Az egy¢ttmTkod®s c¢c®Ija, h o ¢
®rt ®kel ®s ®t , a vezetR munkg§8j 8mzaki nal®zemBiryz ®esl@Ht

®rt kel ®s ®t .

62. A vezet Rk ®s a partnerszervezetek k©°zo°otti kapc:

Kapcsolatok

Oktat8si irnoD@8k®ENELeékal 8nos i skol 8k ®s k°z®pi s
A tan®v sor8n rendszeres iantkRezpm®Rsnoyleaktkted rr t (8ks® z:
|l ebonyol 2t 8sa, i nt®zm®nyl 8t ogat 8sok szervez®s
vezet Rk°n k2v¢l az oszt8lyfRn°k°k ®s a tan2t -

Konywvt §8r

Az iskolai ¥ ny vktaSprc s ol astkao Itaim8ks® niy vt 8 rka’knkyavit 8®@s ah leé

k°nyvt8ros tan8r gondozza, vezetRi szinten az
Sport
Az i skol a k¢l saR tsepsotrntekvaepl cRs otlaant8ariotk s zer vezi k.

6.3. Kapcsol attart8s a pedkiplbagimedasg-akisziol gRdKkkahai sz

A pedag- - gi ai szakszol g8l att al val - kapcsol a
i g®nybev®tel ®r t az igazgat- -helyettes |. f el e
fel vegy®kataotk ap csoak ®r t Ri bi zottsg8ggal, i g®ny
il 1l etve seg?2ts®get k®rjenek a kiemelten tehet
a pedag-gi ai szakmai szol g8l bhk®psp®s | g®npobeéa®
a tangazxygat 8si szol g8l tat8sok sz gks®g sppre®s i nt
tehet s®ggondoz- versenyeken val: - r®szv®teldt.
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64. Kapcsolattart8s a gyermekj -1 ®ti szolg8lattal

A gyer mekj - | ®t a kagcolatbtgagly @tr onelka I®d e | mi helvel s

igazgat - -helyettes (i gh. I .) tartj a. Fel adat
vesz®l yeztet®s eset®n el j 8r8st kezdem®nyazze
tanul -i hi&8b§kgbak [dgsZztett m®rt®ke ut8&n a g
felv®tele. R®szt vesz tov8bb8 a gyermekj | ®ti

a kapcsolatfelv®telt a r8szor WBll-attoskn Kkl®-zKR t(ts z ¢

- Prevenci - -lc®h ) 8badgy Z%wrz8sban t°rt®nR fel k®r ®s

- R8szorults8g eset®n t°rt®nR alnly&atg§si meA®@ By |
szol g8l at bejelentRlapj8n az int®zm®ny gyerr

- Vesz®lyerset®ht {®@sz®l yeztetetts®g fogal ma

v®del m®r RI ®s gy8m¢ggyi igazgat8sr- -1 5. A al e
-el sRdl egesen telefonon, vagy szem®l yesen
- a sz-beli j el z®s 2 gp8shaansztPlrg & naRt nbeegjeerl
gyer mekv®del mi megb2zott

6.5. Kapcsol attartyPRsas ®gglgyliael | 8t §st biztos2t- - eg

Az eg®szs®geigyi el ]l 8t §st biztos2t - szol g8l t
t © ryvb®nn el Rz2rt, ®venk®nt esed®kes szTrRvi z
szTrRvizsg8l at ok szervez®s®hez ®s | ebonyol 2
igazgat - -helyettes | . felelRs.

7. AZ | NNEPELYEK, LMKEEZM SEK RENDJE

71. A hagyom8ny@kag§pklapssol atos feladat ok

Az iskola hagyom8nyainak 8pol 8sa, ezek fejle
megRrz®se, °reghb?t®se az iskolak®z°ss®g minde
A hagyom8nyok 8pol 8s8val tkapicadhRpantosk aak t uwsd li
nevel Rtest ¢l et az iskola ®ves munkaterv®ben
rendezv®nyeken a pedag-gusok ®s a tanul -k r ®s

A vend®gek imegmhévaglsBrest (| pryz ®s jaaadiRlk? tndgmazims
dent .

Az cnnep®l yekhez forgat - -k°nyv k®sz¢l , amel vy
oszt 8l yfRn°k°k az chnep®l yeket megel RzRen os
| egf ont osabb fteddrtivyya8lk- kematt am®sl - k figyel m®t az
k°telezett s®g®r e.
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| skolai szintT ¢nnep®l yek:

Tan®vnyit .-

Tan®vzS8r -

Ball ag8s

Okt - -ber 23.

M8rcius 15.

Oszt 8l ykeretben megtartott ¢nnep®l yek:
okt -ber 6.

j Yani us 4.

Az iskol avimendegmnteg @iy eks® zKRdrt 8Spll sai Ragyndmgn
tematikus napok, Adp ®t , adventi khraBgsensy ekngTts@srz e tf anraspajn:

Az iskola hagyoms8nvy®ny ekk®ezt® at apretdoazg -.grieanid epzr 0 g r &

8. AZI NTEZMENMIDS, DVD EL$CR¢ SOK

81l V®IR, VA el R2r 8sok, amel yeket a gyermekeknek,
tart-zkod8s sor8n meg kell tartaniuk

Ve®del meta btizsolSwdrfai zi kai ®s |l el kKIA ¢emaR8z @akk aIs
egy¢mnteekeel Rsek az eg®szs®g megRr z®s ®®r t ®s
betartg8s8®rt. A tanul - -k eg®szs®g®nek megRr z®s
kapcsol atos feladatok v®gr ehva®dRBnsRE.ban r®szt v

Az i skol ai al kal mazottak fel adat ai a tanul i

Ak®mi ai , efgyiy®bk &ki2 s®s | eti tev®kenys®get irg8§ny?2t
a tev®kenys®gek sor8n peadi gbaledksmdntRz ®si f @9 a he
el R2r 8sokat i smertetni. A tan8rnak megaxkXebkt :
sor8n el hangzot tea kad tk a®@ snaazxad k a tA tmuchjk&k ®d e |l mi ,
2r 8sban erl°gzaz theanliesket v®del mi napl -ban ®s az o0S5s

Az o0szt8lyfRn°k°k minden tan®v el sR -megeBRy ®E
munka®s t Tzv®del mi oktat8sban r®szes?2tik. Ezt a

A tanukes b&°ttelv®kenys®g®melgekBp®sb)] amunk aa®ds
i smereteket el saj8t2tani ®s al kal mazni

A tanul - k°teles megtartani a fegyel met, a re

A tanul -k csak olyan felszereltPe®mkal , r8szkt
-r8n, szakt-anamebwmbknasbbztonsg8gi el R2r 8sokna

A tanul -k csak folyamatos fel ¢gyelet mell ett
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A tanul -k nem viselhetnek -agyffogl &lak k28 Rt gl aty

amely baleseti vesz®l yforr8s | ehet.
A tanul -k az iskola ®p¢let®t tan2t8si i dRben
Bal eset eset®n mindenki k°oteles a trRJket eeol vwssbrl

el l 8t 8s8t zeleRdieg2 seniks®Hes el sRseg®I yan ypWjrtt-§ nl,
a titk8rs8gon vannak el helyezve.

Az itt nem szab8lyozott esetekben a munkav®de
Apedag gus 8l tal k®sz2tett a tanul 8s hat ®konys 8¢
csak az igazgat -helyettesek enged®l y®vel hoz
f-11i8k, regz2tekt fede®kel ethuk t & NABRCIXF 8 § h aasnzyna8g
jogtisztasg8§g8®rt, v2rusmentess®g®®rt a pedag:-
csak a magyar nyelvT haszn§l at | ut as?ts8snak
szeml ®l t et R ®s ad epys@h merntzkLz®k®r BRI a bevite
igazgat - -helyetteseknek meg kel gyRzRdni e.

A munkav®del e mme | kapcsol at os r®sz1|l et es sza
tartalmazza.

Az iskol 8val tanul -i | og®ri®Ge®mgrmmaat@iviv Ris 2118s®
rendel keznek tanul -biztos?2t§8ssal

82. A rendszeres eg®szs®g¢gyi fel¢éiggyelet ®s ell §t §c¢

Az i skol 8hhkhkahetmmaltklkg@trawgs§n e ed®tg v®dARNR r ende

szoba ajtesjz§retki freqadel ®si i dRben vehet Rk i g¢
al kal ommal k¢l °n beoszt 8s szerint fog8szati,
Ennek i dRpontj 8r I a tanul -kat ®batbolkanr!| Rialt

k°telezR. A hi8nyz-k egy®nileg k°telesek a p-

83. Rendkzvgl i esem®ny eset®n sziks®ges teendRK

Az Il Nt ®zked®sek azokra az esem®nyekre wvonatk
eg®szs®g¢egyi eegryelbe tnmiSesk , e sveamy®n y e k , ha azok Vv§8r
n®zve rendk?2v¢linek tekinthet Rk.

|l yen esetekben az i gazgat:- wvagy az ¢gyel etes
az al kal mazottak test.i psd®y e Ppdlldtehevre &z K
vagyont 8rgyak v®delme a | ehetRs®gekhez k ®p es
rendk2v¢gli esem®nyek k°r®be tartozi k a bombar
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Az esem®ny b ekanemyibkrnean®s ellegerindokoljaaz elR f el adat a

ki ¢gr2t®se, amel yet az 1gazgat - vagy adilletvwagyel
csengR szaggatott |jelz®s®bRI ®rtes¢l nek az al
azonnali, rendezet8tt elawonult8asn8&r ok fel ¢gyelik
ment ®s ®v e | egy¢stt. A Kig¢gr2t®st, a tTzriad:
%t vonal on kell v®grehajtani. A Kig¢r2t ®srmilAt 8n
ki¢r2zt®s kezdet ®n ®s az ®p¢l et bRI val - ki ®r |
p8rhuzamosan az i skola igazgat-ja vagy Sgyel
hat - s8got ®s az iskola fenntart. .-j§gt.
Bombari ad- aemsentn®n ben az tel efonon a @®rek eediek,t
val - s8gtartal m8nak vizsg8lata n®I k¢l k°tel es
kel l ®rteszteni. Enged®l y¢k n®l k¢l az ®p¢l ethb
A kieseitt-rt8kn2p-8tsl §s8ra az 8l tal8nos szab§8ly
-ra m¥wW va a megszak?2tott - r 8val folytat- -dik
8l tal 8nos szab8ly nem al kal mazmadj §r akkor az

9. APEDAGDGIMUNKA BELSS$ ELLESNSNREZK RENDJE

A pedag:-gi ai munka bel sR ell enRr &4 @&rnek mudlkja:
el l enRr z®se, az esetlegesen felmer¢l R hib8k
emel sfeol yamat os el l enRrz®s megszervez®s®®rt,
felel Rs.

Az el l enRr z®s ®v es ctemez ®s ®t az i skol a mu n
El'l enRrz®st v®gez az i skolaa 8esk® gz @&tb einl laezt R egna :

a munk

a kvPezzestsR&xg Az o0szt 8l yfRn°k°k el |l emRvVZ®RI

munk8ra terjed ki

Mi nden tan®vben ellenRrz°tt terg¢l etek:

T A tan2t 8si - r 8k. Az el | eyreRrtze®setk , a za -vi reyzaezk gdaiit
saj 8t oszt8lyukban az oszt8lyfRn°k°k v®gzi
T A munkak®z°®°ss®gek munk38j a. Az ®ves mu n K
munkakovze saitiglavezeteRR®Ggi besz8&8moltat8&s8val
T A t&89i2t-r8k kezd®s®nek ®s befejez®s®negak el
i gazgat- alkalomszerTen ell enRrzi

1T Az el ektroni kus napl:- vezet®se. Az el l enRr
i gazgat -helyettesélkemmahoat aekhds®erksfiogye:
be2r §s8§t , i gazol §8s8t . Az el l enRr z®s az 0
vizsg8lat8nak ter¢leteit ®rinti hangs ¥ yos
A szl Ri ®rtekezletek, fogad-nRr8ki kk.endj ®t
Az igazolatlan hi8nyz8sok sz8&8m8nak al akul §
v®gzi k.
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Az i gazgat:- rendk2zv¢gli el l enRrz®st i8s 8tl rae nsdzec
munkak°°®&s sas ®gz ¢ | Ri k°z°ss®g i s.
Azel | enRrz®s tapasztalatait az ellenRrz®st v®
vezet Rvel , i1l etve a munkak®z°ss®ggel . Az ®r
kik¢sz°b°|l ®s®re, p-tl 8§s8rhavsdPnfskng- - kahpts8ol df
tapasztal atok °sszegz®s®re nevel Rtest ¢l eti va

10. A TANULDVAL SZEBBBNYTATC¢SRA KEBSYHELMI
ELICRCRESZLETES SZABCLYAI

10.1. Az egyeztetR el j8r8s r®szletes szab8lyai

Ezeket a szab8l yokat kel l al kal mazni az i skol §
jogviszonyukb- | fakad:- k°telezett s®gg¢k voet ke
megt ®r 2t ®s ®nek meg8llap2t8&sa sor8§nyalA8§d apadaq
c®l okat szol g§gl

Fegyel mi el j8r8st kezdem®nyezhet:

1T az igazgat - ;

T az igazgat: -helyettes 1. ;

1T az oszt8lyfRn°k az oszt8lya tanul -ja ellen

M a szaktans8gr .

Amennyi ben a fegyel mi el j 8r8st nem az 0s zt
kezdneyme®z Rj e k°teles arr -1 az oszt8lyfRnNn°k®°t he
Az el sRfok%% fegyelmi jogk®°r gyakor!l - -ja a neve
A fegyel mi el j 8r8s megind2t8s8r - | az i gazga
forj®an 2r 8sba kell fogl al ni

A sz¢l Ri szervezet ®s a di 8kerrek obh im&8tiny z2att a nk °
int ®zm®nyben a sz¢l Ri szervezet ®s f agye lI8i®° nk
|l efolytat 8s8t medek &g Re zztgeyteR t et R8re§ g 8c ®lsj a a
esem®nyek feldol goz§8sa, ®rt ®kel ®s e, ennek al a

| ®t rehoz8sa a s®relem orvosl 8sa ®r dek®ben.

Amennyiben afegyelmibi z ot t s &igh. Laqnyf ®E | me g, hogy | ehetF

egyeztetR t8rgyal 8sr a, akkor kezdem®nyezhetdi
akkor van | ehet Rs®g, ha azzal a s®rel met el sz
val ami hel eassk€’gszeg®ssel gyan¥%s2tott tanul -,

eset®n a sz¢l R egyet®rt. Amennyi ben az egyezt
bi zotts8g vezetRje 2r8sban $383j®kobztanph: -8 kRi
a sz¢ ¢l Rt), az egyeztetR elj8r8s ig®nybev~®dtel ®
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A tadkuls;kor % tanutltaz e®rette®n? ta®ss zkk®@zRh ez v ®t el ®t RI

2r8sban jelenthet]i bre§, s hlae flo®ryit ah 8s tg.y e Atme h R
|l efol ytat §8s8t nem k®r ik, tov8bb8 az egyeztet
folytatni kell . Amennyiben a k°tel ess®gszeg®s
tanwsll-, a fegyelmi jogk®°r gyakorl - -ja az egyezt
Ha a k°teless®gszeg®ssel gyan¥s2tott tanul
2r 8shban meg8l |l apodott a s®relem oevoaszZd 83§18
meg8l |l apod8s mell ®kel ®s®vel a fegyelmi elj8r§
h8rom h:-napra fel kel l féggeszteni . Ha a f el f
s®r el met el szenvneednR kf@Rrlt ee sae tf®Reng yae Isnzi¢ el j 8§r 8§s
kell sz¢gntetni. Ha a s®relem orvosl 8s8r -1 k °t
el j8r 8s meg8ll ap2t8§sait ®s a meg8llt8pyk8zglharns R
meg | ehet wvitatni, tov8bb8 az 2r 8sbeli me g 8|
hozni.

Az egyeztetR el j8r8s vezetRje a fegyel mi bi zc

az igazgat - ko2t emTkkid®s®r gks @ gel eset ®n az o]
k°zvet2tRje is felk®rhetR az egyeztet®s | evez
Az egyeztetR elj8r8s r®sz|letes iskolai szabsgl
Az egyeztet R jealzj §&r8&dse kied RpdoknztejiSgagygatt etafe egye:
i dRpontj 8r - | ®s hel ysz2n®r RI , az egyeztetR
el ektroni kus %YWt on ®s 2r 8sban ®rtes?2t.i az ®rin

Az egyeztetR elj8r8s lefolytatfegPh &r,i abh®tm
zavartalan t8rgyal 8s felt®telei

Az egyeztet ®ssel megb2zott pedagegy salakza |leognyneaz
a s®rtett ®s a s ®r elkmwelt® nel esgzyeenzvteedtRR s ft ® | flazell y t |
8l 1l 8spontok tiszt8z8sa ®s a felek 8l 1 8spontj §

Az egyeztet®st vezet Rnek ®s az int®zm®ny veze
|l ehet Rs®g szerint 30 napon bel ¢l 2r8sos meg8l|

Az egyeztkeeR8re§ga&8kB8rs a s®relem orvosl 8s8r - |
®r dekelt felek ®s az egyeztet®st vezetR pedag

Az egyeztetR el j 8r 8s i dRszak8ban annak folyvy
oszt 8l yk°z°ss ®R@&oen aki8zs§r .cledd atl§ ®s az ennek n
adni |, hogy el ker ¢l hetR |l egyen a k®t f ®I k°z©°t

Az egyeztetR el j8r8s sor8n jegyzRk°nyv vezet @
f ® gaszkodik. a

Amennyi ben egyeztetR t8rgyal 8sra nem ker ¢l heo
fegyel mi el j8r 8st l e kel folytatni, ki v®ve,
fegyel mi el j8r8s megianR2tBaaa®sahelf ol maogag§ xd
eset®n e jogot a sz¢l R gyakorol ja.

A fegyelmi elj8r8&8st az int®zm®ny a 20/ 2012. (
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11. AZ I NT£ZM£ MDIMI NI SZTR¢CI D

Il nt ®zm®ny¢¢nkben azelaR88 Hbne oeluenkdtériaatin i hkausszanng8 | j u k :

1. Az int ®z m®nyben elektronikus Yt on el R8I 1 2t
T a tanul -balesetek elektroni kus ¥ton t©°rt
T a KIR rendszer bRI ki nyomtatand - dokument i

1 az el ektronikus napl
2. El ektronl R&lIsl it oint ¢ hitel es?2tett ®s t8rolt

111.Az el ektroni kus %ton el R8Il 1 2tott pap?2ralap¥% nyc

Az el ektroni kus Ytngyrome laR&iSInlyt@z gatpapadtras apds a

ipap?ral ap®m hiet Rv®z k81| tenni, azaz ki kell n
A pap?ral apki nyomt at §8§8y k°vet Ren:
el kell 1 8tni az igazgat- - eredeti al 82r 8s8§
az vonatkoz- jogszabsglyi rendel kez®&sh 8§s xyemn
alapj8n iratt8ri dokumentumk®nt kell megRr
A pap?ralap% iratt8raz8s tekintet®ben a szeme
megtart 8§s 8®rt az int®zm®nyvezetR felel, val a
gordoskodnia.
A tanul -balesetek elektroni kus %ton t°rt®nR L

®s t8rol 8s8ra a fent 2rt elj8r8srend vonatkoz
A KIR rendszer bRI ki nyomtatand:- dokument umok

A sziks®g eset ®mi Kiursy owrkti a tad tnta ke Ime tRrsg, | R dokun

1 EI kel l hel yezni a pap?ralap% dokument umo
hiteles2t®s idRpontj8t, a hiteles2tR al §2r
®s Aali&kkutsr myomt atv8nyo felirattal kel l el

T A f¢gzet jJell eggel °sszetTzott, kapcsozott
bel sR ol dal 8n kel el hel yezni a hiteles?2t
dokument um ihl8lnggt veapdl-dagl b - | 81 | . Ez esetbel

Hitel es?2t®si z8rad®k

1 az iraton f el kel l téentetni a dokument um
nyomt at vs8nyo,

T az el ektroni kus ®s a nyomtatott (hiteles?t
Ezadokumentum ....... folyamatosan sorsz8mozot

Kelt: oo
PH
hiteles2tR
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Az el ektroni kus napl - hiteles?2t®s®nek rendje:
Az adatok t8rol 8sa a napl - haszn8l ata sor 8n
bi ztons8gi el R2Zr 8soknak megfel el Rt gyraiklous sBgaqg
tanul - Kk adatait, a foglal koz8sok tananyags8t .
int ®zked®seket, a sz¢l Rk ®rtes?2t ®s®t ®s egy®b
kozg¢l

1T Havi gyakoriny®oggalk nki akeplldag- gusok 8l tal é
hel yettes2t®sek stb. (smuSmé&ri-dR kn®sa2itS8entttar k

vagy az igazgat - -helyettes al 82rj a, az intd
azimt kezel ®si szab8lyoknak megfelel Ren kel
T A tanul - f ®l ®vigaonseslzt § ®y z aitgba zro-| $aktoll aan  k-°rt 8ei

®rtes?2?tRt k¢ldeni az i1iskola k°rb®l yegzRj ®v
T A tan®v v®g®pl -a glitgalt 8gesem&l t anyak°nyvb

ki 8ll2tani, amel ynek adattartal m§t ®s f o
szem®l yek al 82r 8s8val ®s az int®zm®ny k?°
tov8bbi akbean®saiz sizraabt8leyzok nak megf el el Ren ke
T Eseti gyakori sg8ggal kel l Ki nyomt at ni a tan
- r 8k Ssz8m§t , a z8rad®kokat tartal maz: ir
eseteiben.

T Tan®v v ®gl®Reng e a o®gt 8l ynapl - f8j1l okat K¢l s
adathordoz-t az iratkezel ®si szab8lyzatban

112.Az el ektroni kus %ton el Rg§l 1l 2tott, hiteles2tett

A K°%zokt an88sii- sl nRfeonrd s zer ben ( KI R) el ektroni k
dokumentumokon el ektronikus al 82r8st (amennyi

i nt ®zm®ny igazgat- -ja al kal mazhat.

A KIR el ®r ®s ®h ez fel habgng&Vak mega# g §sas,zi,as ®
be8ll 2t8&8sai az int®zm®nyvezetRi mesterjelsz:
A KIR egyes alrendszereihez val:- hozz§8f ®r ®s e
fel haszn§gl - 8l tatt ®narmert Tojbebl stelhbbsztn®8l - r a
enged®l yezhetR. A felhaszn8l  -nevet, a hozz§8t :
m8§sok 8ltal megismert jelsz-t azonnal | e kel
A bel ®p®seket a KI R snaapda-tzaziav.a |lJ ovgaol s-u)l ahtol zain§ f (@®m
az int®zm®nyvezetR 8l tal kezdeam®hky®e 2 etotk ozi- z ss
felel.
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12. APEDAGDGIPRIOGRAMRDL VALDKOZDDEXESS RENDJE

Az int®zm®nyi dokument un®rki nryeitltv §(ntoasnaukl, - , a zstz ¢
al kal mazottai) megi smer het i . Val amennyi dok
ADokumentumoko meng¢gpont al att.

A Pedag:-gi ai Progr am, a H8zirend ®egy nyomtdtatte r v
p®l d Smeyga al 81 hat - a fennta®$ - -as8lishkhal ank®z m®en§

nyitva tart8sa alatt, minden ®rdekl|l RdAR hel ybe
Val amennyi dokument ummal kapcsol atetneknaz iskola ®r
i gazgat -] 8tokt ®ts8xai nieyaez ®Pati - hel yettestRI, el R.

13. EGYEB SZABCLYOZC¢SOK

13.1 ADY netikett

Az ADY Netikett a Kispest:i Ady Endre Cltal!!
informatilk&i haszk%taitm szab8lyzat a.

Betart8sa k°telezR az eszk©°z°k haszn8l ata es
Ssz8m8r a.

Az iskola informatikai rendszer ®nek alapvetR
®s nevel ®sde. Em@iéttd kk oell @Bt ® zotd | mPet Rk@gnat ad a
szem®l yes kommuni k8ci -j8nak | ebonyol 2t8&8s8ra.

Az adatok kezel ®s®r e vonatkoz-an az adatv®del

Fel haszngl - k

A rendszer folyamat ogazmlak® d®$ ®t az remdoz e
A felhaszn8l -i jogok az alkalmazotti, illetve

A felhaszn8l -k k°tel ess®gei

T A felhaszn8l - a rendszer haszn8l ata sor §n
T A felhaszn8l -k a sz8mhhasg®ftat meklee¢ ®nsz§mi?
sz8m2t . - g®pn®l dolgozhatnak.

T A fel haemns8m--do a2 tthardwer k omfzi gawpe8rc§ ¢ ij -84
be8ll.2t8&8sait

T A felhaszng§l - neanmmutnkma®l heoem8sem@itt ®r t §r ol
TEMP k©°nysvatj8rt ®&selahaszng8l i k°nyvt8r8nak t &
T A felhasznsg8l -k 8l tal v®gzett szoftver tel

tans§r tudt 8val ®s tbhelhA efggletze®s®y2etl e ttt® r g M
rendszer haszn8l at §t .
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T A felhaszn8l -k k°telesek a rendszerrel k €
rendszergazd8nak, il a sz8m2t8stechnika
tankr®ynpl pedig a foglalkoz8st vezetR tansr
Tilos b8rmilyen azonos?2t - ®s/ vagy a jelsz
vagy jelszav§gt haszn8l ni . M&8s azonos2t - | §
felhaszn8l - #&8PRektRs saj 8t jelsza
A szab8lyzat megszegRinek b¢gntet®s | 8r. /
haszn8l at8t a tan-r8kra korl 8tozza, de meg
b¢ent et ®s mert k ®t a v®t s®g sna8lry,8t -li |l Fegyge

igazgat - -ja az el Rbbiek v® em®ny®t ki k®r ve
Az anyagi felel Rss®g. A sz8m2t.-g®p hs8l . -zat
anyagi felel Rss®ggel tartoznak. A mezniw®d®ke

m8sok k8rokoz8s8t megakad8l|l yozni il el e
tan8rnak vagy az igazgat-nak, illetve hely
M8sok munk8j 8nak tiszteletben tartsg8sa. A f
@ menet ®t sz8nd®kosan(az el R2rtakt | el t ¢

zavarhatj 8k.
el haszn8l -k jogali

A felhaszn8l -k a sz8m2t.-g®phez kapcsol't N
haszn8l ata a di 8kok snzySonmBtraat S8ts®@r 2at ®tsehre2zt -k °ti
enged®l yezhet.

A felhaszn8l -k haszn8l hattnaldes ajs&atk Hajnl8®@k o
vZrusment ess®g®r RI a g®pbe helyez®st k°vet
A felhaszn8lr8n madag8opkat sBri zhetnek meg i
hgtt®rt8&8r8n a saj 8§t ke nyvt8rban, ha wvan,
hozz8juk tartoz- helyi h8tt®rt8rakon is Rr
A kiemel't f el has zan 8sl z-okf t(veaelrk allincaeznoct @ naekk) e | R
sharewar e programokat telep2thetnek a re
hozz8j 8rul 8s8val a munka8ll om8s hgtt®rts&8r§
A felhaszng8l -k javasol hatj 8§k Mmunkegl eexkhto®s

program l et t ®si adat ai nak ®s a l i cenc
igazgat - - helyettesn®l
A felhaszn8l -k saj 8t elektronikus | ev®l c?2m

A di 8k felhaszn8l -k tan-r8&8n k2w¢lrendahk kea
bocs8§tott sz8m2t- -g®peket.

A felhaszn8l -k jogosultak a h8l . -zaton | ®\
haszn8l at8ra (tan-r8n csak a napi tananyac
hg8l - zaton meghak8l®xat fr eschvaareav pr ogr amok

| em8sol 8s8r a.
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Speci 8lis felhaszn8l -k

1 A rendszergazda, ill.zainformatikat an8r t el ep?2 ti a programoka
tel ep2tett programok®rt nem f e kat Irendszexesels z 8
el l enRr zi

T A kiemel't felhaszn8l - knak (al kal mazotet akn
menteni. A felhaszn8l -k adatai ®rt az i skol

T A terem fel¢¢gyel et ®vel me g b&sz og 2 o fttavne8rre sf et
hi 8nytalan | elt8r ®rt.

T Ha rendell eness®get tapasztal, jel zi azt

vagy az ®rintett fel¢ggyel R tan8rnak.

A sz8m2t-g®pek biztons8gi csoportos?tg8sa, fel

T Okt at §si2tcc®®peskzgnfel gyelR: az oktat st Ve
9 K°nyvt8rban | ®& R 8l tal 8nos c®l % sz8m2t .- g®p

T Adatv®del mi szempontb- | korl 8tozott mer t ®|
il 1l et ®kes d&ga&®z2yat -vie,zeitdRgzgat - hel yettesi, 1
(fel¢gyel R: rendszergazda, ill. a sz8m2t§s

9 Hordozhat:- sz8m2t-g®pek (rendszergazda, il

A sz8m2kag®@®pekart 8sa

Az rendszergazda, illaz informatikat an 8§ r kaod ®lajn§raa t B&8r mely sz8n
haszn8l Bgar g&s, indokol t esetben aksgr az okt a
zavarva.

A szoftverek v®del me

A szoftver szel hemiset emk®k tb z®vke sgebndbuerr k 8tj%ab f e

Kispesti Ad y Endre Cltal 8nos | skol-ami amddeagi el &R &tk
szoftverek haszn§8l &Kisgestidady AERenei €kt al 8pp8&nl sl
szofter ek i | | e a8 Isizsi gloemBasno A8 s oBndrAe KClIstpaels§riazs |
informatikat an8r r al , 1 T I a rendszergazds8val egyezt
de jogtiszta szoftverek?2telsmeht ®sc g®et @hl khE
h8l -zat.i vagy | ok8lis winchestereken a rends

fel¢gyel R szem®ly enged®l ye n®l k¢l j 8t ®kprog
n®l k¢l ;t a?2dmealRk .
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Level ez®s ®s adatok |l et°lt®se
Mi nden saj 8t postafi - - kkal rendel kezR al kal maz
hi vatal os ®s mag8nl evel ez®&s®nek | ebonyol 2t§s
kaphatnak A | evel ek fejl ®c®t (SUBJECT) szab&g8l yos:
Cltal 8nos l skol a 8l tal k®pvisel't er k°l csi n
| evel ezRrendszert rekl 8mc®I r a, m§ £d K e il n KkEjr &
hasznS8l ni . Il yen esetben, tett ®vel I ndokol t (
i skol 8nak okozott anyagi k8rt meg kell t®r2te

Adat ok [ftp,ivdwW) t ®s e

Adatok az InternetrRI kendszkr§arda, zillgzsinformatikdk @aln 8 r e t§89
install 8l c®l szoftverek seg?2ts®g®vel. Szem®
|l et°l t ®se azonban tilos, v®l etlen bek°vetkezt

1321 skol ai k° ®s\vt §renrdT lke° d

Az iskolai k°nyvt §r KfThkovd @SZitarehetarzhj ®t az i skol
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14. Z¢ RD RENDELKEZE£SEK

SZMSZ hat 8l ybal ®p ®s e

Kispesti Ady Endre Altalénos Iskola W}
1196 Budapest, Ady E. ut 73-75.
Tel: 282-9631; 282-9606; fax: 348-0956 OROKOS OKOISKOLA

ady@iskola.kispest.hu
14. ZARO RENDELKEZESEK

14.1. Az SZMSZ hatalybalépése

A SZMSZ 2017. év szeptember ho 01. napjan a nevelotestiilet altali elfogadasaval Iép hatalyba, és
visszavonasig érvényes. A feliilvizsgalt szervezeti és mikddési szabélyzat hatalybalépésével
egyidejiileg érvényét veszti a 2014. év szeptember ho 22. napjan készitett (el6z6) SZMSZ.

14.2. Az SZMSZ feliilvizsgalata

A SZMSZ feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas esetén,
vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény nevelotestiilete, a diakonkormanyzat, az iskolaszék. a
sziiloi szervezet. A kezdeményezést €s a javasolt modositast az intézményvezetdhoz kell beterjeszteni.
A SZMSZ modositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

Kelt: Budapest, 2017. év junius honap 26. nap

3 i M igazgato
™~ { x

14.3.Az intézményben miikodo egyezteté forumok nyilatkozatai

A szervezeti és mikodési szabdlyzatot az intézmény diakonkorményzata 2017. év .junius ho 14.
napjan tartott tilésén megtargyalta. Alairasommal tanusitom, hogy a didkonkormanyzat véleményezési
jogat jelen szervezeti és miikodési szabalyzat feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatérozott

tigyekben gyakorolta.

Kelt:Budapest, 2017. év junius honap 14. nap

diakonkormanyzat vezetdje
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oy 1196 Budapest, Ady E. ut 73-75
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A szervezeti és miikodési szabalyzatot az intézményi tanacs 2017. év jinius hé 22. napjan tartott

llésén megtargyalta. Alairasommal tantsitom, hogy az intézményi tanics véleményezési jogit jelen
szervezeti és miikodési szabalyzat feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatérozott iigyekben

gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2017. év junius honap 22. nap

az intézményi tanacs elnoke

A szervezeti ¢s milikodési szabalyzatot a sziil6i szervezet 2017. év jinius hd 12. napjan tartott iilésén
megtargyalta. Aldirasommal tanusitom, hogy a sziiloi szervezet véleményezési jogat jelen SZMSZ
feliilvizsgélata soran az adatkezelési szabélyzattal kapcsolatban gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2017. év junius honap 14. nap

sziiloi szervezet képviseldje

A szervezeti ¢s mikddési szabdlyzatot az intézmény nevelGtestiilete 2017. év janius hd 26. napjan

tartott értekezletén elfogadta.

hitelesit6 nevel6testiileti tag

(Mellékelve az elfogaddsrol késziilt jegyzékonyvi kivonat: jelenléti iv; a hatarozatképesség
megallapitasa, az elfogadds mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartézkodé szavazék szama és aranya;
keltezés: a jegyzékonyv-vezetd és a hitelesiték aldirdsa.)
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ASZMSZZOl7®\,szeptembeh ‘0l.napj 8n a nevel Rtest g l et
Vi sszavogeSsi g ®r v®n

r
Jelenléti iv a
SZMSZ elfogadasarol
2017. janius 26.
1. Apatdczky Zoltan %k Z—Lj
2. Bardosné Pal I1diko hdoc L LW =T
3. Bartalné Bors Erzsébet QYL Bt Gl
4. Bécs Lajos Vg Aojn ——
5. Darvas Péter (;I;tpkAﬁvﬂ¥(Cl
6. Ekes Adam ﬁb\ f{z{&— o
7. Felleginé Kémér Anna /\\’ TN .
8. Fordésné Guban Katalin sl ) e ~
9. Girtler Izabella o R
10.Glasel Erika ey ( [ O
11.Gonczi Péter Gy - P,
12.Gyorké Viktor ” (#fe I Lo
13.Gyuris Ferencné ) O“\Ql,‘/\—{_/_/’
14.Hakkel Edina ML €. '
15.Horvath Zsuzsanna A2 Aty
16.Hugyecz Bernadett oy oz Rerwa At
17.Janisch Ferencné Jasicale Tl
18.Kécsorné Barcsik Tiinde W[ ( &UA_.-(L e e
19.Kantorné Orosz Maria Vadornd, Ohuich, iloat i
20.Kis Istvan ./"-/QL
21.Lanstiakné Szanyi Erzsébet Caobnl By .t
22.Németh Szabolcs Eﬁé_dx
23.Pali Bettina VAP
24.Pirék Gabriella Pk Godetts
25.Plajner Ferenc ( u,:,,T\J/\ 5
26.Remeczné Hunyadvari Melinda | Jeoo ——= § C 7 -
27.Sitkeiné Kovacs Beatrix Schbe! K. Rl
28.Siiveges Krisztina o
29.Szabd-Lukéacs Maria
30.Szant6 Gyorgyné A AN
31.Szentpli-Olah Anita Soe W - O A
32.Lukécsné Szabé Zsuzsanna A b’ Dree
33.Téth Veronika T Vsl
\
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142.Fenntart-i ®s mTkodt et Ri nyil atkozat

Jelen szervesetnb S8a®gzemiizke’td ®ski® znevel ®sr RI sz |
4) bekezd®esate®ntieat m®Pbenk?® hemlieert.et t s ®g et

Jelen szervesge bybaBvi®s a mk & 2 Bl @BEBRNt ia T,a nkiemte ez i r

fenntart-ja egyet®rt ®si jogk°rt gyakorol t. Al
vezetRje a szervezeti ®s mTkod®si szagy@l yzat
Kelt: Budapest2017 ® y Y%anh .ursap . . . . . . nap

fenntart. Kk®pvi s
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1.sz.mel | ®k Il et

1. A SZABE¢LYZAT ALABZIOUGELD

JOGYEZKABC L

T 2011. ®vi CXC. t°rv®mw 8 brn earkdbetni: KMNkznevel ®sr RI
T A 2011. ®vi CLXXI X. t°rv®ny a nemzetis®gek jog
T A 2011. ®vi CLXXXI X. t°orv®ny Magyarorsz8g hely
9 A 2011. ®V i CXCV. t°rv®ny az 8l l amh8ztart§gsr |
T A 2011. ®vi CCIX. t°rv®ny a csal 8dok v®del m®r R
T A 2011. ®wve®MCYKldz itnform8ci - -s °nrendel kez®si |
T 1992. ®vi XXXII1. t°rv®ny a k°zal kal mazottak |
T 1997. ®vi XXXI. t°rv®ny a gyermekek v®del m®r RI
1T 229/2012. (VIll. 28) HKevel ®seRHebertl a nemg@®hy K«
T 43/2013. (Il. 19.) Korm. rendelet k° zf el adatot el |l 8§t - szervekn®l
megfel el Rs®g®t tan¥%s?2tz| ed zesr veadtg8d ky akirj-dl1,° 1 ®s R
110/2012. (VI. 4.) Korm.rendelet Nemz et i al aptanterv kiad8s§8r |
100/1997. (VI. 13.) Kor m. rendeli atd8aB83r®1 emt @
335/ 2005. ( X1 1. 29.) Kor m. rendel et a ko zf e
kevetel m®nyeirRI,
T 326/ 213. (vVI§ET 1. 30.) Kor m. rendel et a pedag:-
jog8l 1 8s8r®Yi sXXXI-11199t122r v®ny k°znevel ®si int ®

Az okt at §si

igazol v8&nyokr -

I sz | 362/ 2011. (X

A pedatgovg8ubsb k ®p z ®sr-8f ak vai zpsg®Bag-lgusval ami nt a

juttat 8S8esdavierz-m®n®yse ikr RI sz - 277/ 1997. (XI1. 22
T A szab8lyozott el ektroni kus cgyint ®z ®s i szol ¢
szolgg8ltat8sokr - -1 sz-| 83/2012. (lV. 21.) Kor
1 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a newlsoik t at § s i int ®zm®nyek mTk?o.
i nt ®zm®nyek n®vhasznsgl at §r - | (tov8bbiakban: E N

59/2013. (vIill. 9.) EMMI rendel et a Koll ®gi umi
32/2012. (X. 8) EMMIrendelet Saj 8t os nevel ®si i g®nyT gyer mek
Saj 8tos nevel ®si i g®nyT tanul -k iskol ai okt at §
A pedag-giai szakszol g8l ati i nt6eEEMM®angeetk mTk©° d @

A katasztr- -f8k elleni v®dekez®s ®s a polg8ri v
rendelet,

Aziskolae g®s zs®g¢gyi el l 8t 8sr -1 sz-| 26/ 1997. (1 X
A munkak®ri, szakmai, masefgeoszem®lvi zhdgyli ®n §
sz | 33/1998. (VI. 24.) NM rendel et.
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2. S Z. mel | ®kK I et

2. AZ | SKOLAI K ¥ NWIKT¥CDRE S | SZABCLYZATA

Jogszab8lyi h§8tt®r
Az iskolai k°nyvt8&r mTked®s®t a jelenleg hat §

1 2011 ®V i CXC. t°rv®ny a nemzet.i k®znevel ®sr
1T 229/ 2012. (VIll. 28.) Korm8nyrendelet a ne
20/ 2012. (vVIET1T. 31.) oEMHLI Sgiendel &z m@&n yre&kv
k®znevel ®si i nt ®8m®mhyek n®vhaszn§l a

110/ 2012. ®vi Kor m§8nyrendel et a Nemzeti Al

az | FLA ®s az UNESCO k°z°s k°nyvt 8ri nyil a

Az iskolai k°nyvt&r mTk°od®si szab8lyzata tart

atkoz- adatokat.
argfysat®s8saakmnatkoz- inform
atait.

t 8r gyTjtRk°re, &8l 1l om8§nya, ga

A k°nyvt8rra von
t
d
Y
om8ny el helyez®s®t ®s tagol §s§
I
0
e
Y

A k°nyvt8r fean
A k°nyvt 8r f
Az iskol ai K°ny

A k°nyvt8ri 81|

Az 8l 1l om8ny nyilv8ntart8s8t.

A k°nyvt8ri 8l 1l om8ny ell enRrz®s®t ®s v®del m®t
A k°ngVvVt®dmgny felt8r8s8t.

Az iskolai k°nyvt8r szolgs8ltatsgsait.

1. sz8m% mel |l ®kl et

2. sz8m¥% mel |l ®kIl et

3. sz8m¥% mel |l ®kl et

4. sz8mY mel |l ®kI et

5. sz8m¥% mel |l ®kl et

A k°nyvt8rra vonatkoz:- adatok

ElnevEz®pesti Ady Endre Cltal8nos Iskola K°ny

Cz2 mgdo96Bdapest, Ad-y5. Endre Yt 73

L®t es2t ®4®idk Mi. Kéjre: Cl 1l ami Pol g8r i Le8nyi skol
El hel yAez®deas-terem ®s k°l cs°nz®si hely a fRD
Al apt e6bpd et e:

Haszn8l - k°re: pedadolggoszo-ki, tanul - k, az 1sko
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A k°nyvt8r fenntart8sa ®s szakmai ir8nyz2ts8sa
A k°nyvt§&8r a ééééé.. szervezet®ben mTkeoHlikk. |
gondoskodi k. A szakszerT k°nyvt&ri szolg8lta
v 8lifledlel Rss®get.
Az iskol ai k°nyvt &§r mTk°od®s®t a=zm inekell &t egh;
di 8kk°z°ss®gek javaslatainak meghall gat 8§s8val

A k°nyvt8r feladatai

Az i skol ai konyvt §r gyTjtem®ny ®t snRakseer@pe
szolg8ltat8sai-voktanz mekkhaszakelVemR b8zisa. K
az i skola al kal mazottai ®s tanul - i r ®s z ®r e ¢
inform8ci-kat. A mewedlkRtd®st®yledt saktrzvvez k©° zm t
nevel ®s ®t , a k2vs8§natos ol vas§8si szok8sok ki fe
kial ak?2t8s8t. A pedag-gusok alapvetR pedag-

t°reksniek, ®r dek ®b en f odlgenidj &n g8 ss i ot g IMmPaty & ka i

Az iskolai k°nyvts8&8r gyTjtRk°re, 8ll om8&nya, ga

A gyTjtRk°rre vonatkoz- szab8lyzat a 3. sSz§
k°z®pi skol a k°vetleRenm®n ¥ ei §y a kha tnoesgafne |l et ervszer
8/l om8nys8t. Az 8l 1l om8ny v®tel, aj8nd®k, csere
Az i skol ai k°nyvt §r feladatai nak el |l 8t 8s 8hc
k°l ts®gwdtRERsebemegt ervezetten, folyamat osan k
gondoskodi k a napi mTked®shez sz¢igks®ges eszk?

Az iskol ai kenyvt 8r mTk°? d®s®hez sz ¢ks®ges do
beszemz®sieskol a k°l ts®gvet ®s ®ben biztos2tott

Hozz8j 8rul 8§8sa ne®l k¢l a gyTjtem®nybe dokumen
8l l om8nyal ak2t8s sor8n figyelembe vesawmiasdatiag
az iskola k°nyvt 8ri k°rnyezet®nek 8l 1l om8nyi a
A k°nyvt8ri 8l 1l om8ny el helyez®se, tagol 8sa

A k°nyvt8rhelyi s®gben el helyezett dokument umo
T K°nyvs8Il | ongBsnys e gk®uzki® nyvt §r , val amint k°1l cs

szi®podal om bet Trendben, ismeretk°zI|l R irodal
T Periodi k8k. Rakt8ri rendj¢k: a friss sz8mo
T Audi ovi zug8l i s dokument umok. Rakt 8§r i rend,]

folzy8mnsos el hel yez®ssel
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Az 8l 1l om8ny nyilv8ntart§8sa
A k°nyvt8rba ®rkezR, gyTjtRk°rbe tartoz-, tar
8l l om&nyba kell venni
A k°nyvt 8ri 8l 1l om8ny ell enRrz®se, v®del me

Az iskol ai k°nyvt8rn8l Pom&nhge8Hb-elgaf @bypamatyo saa
el avul t tartal mY, a fo°l°%°slegess® ®s a ter m®:
dokumentumokat . Hasonl rendszeress®ggel t°r
dokumentumokiais.

Az olvas:- az 8ltala elvesz?2tett, megrongs8lt d
T a dokumentum azonos kiad8s8nak beszerz®s®v
T a dokumentum forgalmi ®rt®k®nek megt ®r 2t ®s
T a dokumentum m8sol 8si ®rt ®k®nek megt ®r 2t ®s
T a k°nyvt8hegtydijt ®k°r@®hasonl tartal m¥s ®s ®]

A k°nyvtS8ri 8l 1l om8ny felts8r8sa

Az iskolai k°nyvts8r teljes 8l 1l om8nyS8r- -1 az al

rakt 8ri kat al - gus,
al apkatal -gus: betTrendes le2r-.- katal -gus,
csoportk®pal®sgwss szakkat

Az 8l 1l om8ny felté&8r8s8ra vonatkoz- r®szletes s

Az iskolai k°nyvt8r szolg8ltatgsai

Az iskol ai k°nyvt8r szolg8ltatsg8saival a k°nyv

A k°nyvt8r haszn8l - -inak k©°re:

aziskolaa anul - i ,
az iskola nevel Rtestg¢l ete ®s nem pedag:-gus

Az iskol gval jogviszonyban nem 81| szem®Il ye

vehetik i g®nybe az i skol ai k°nyvtS8rat. A I

szol gsok at I s a k°nyvtS8rt haszng8l -k k°r ®ben.

megkapja a pedag-gus a munk8j 8hoz sz¢i ks®ges
dokumentumokat, val ami nt az i nfor nhaettiRksaRig ee s zs

Ezeket esetenk®nt el Rzetesen egyeztetik a k°n
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Az i skol ai k°nyvt8r el sRdl eges feladat a, hogy

okt-mevel R munkS§8t seg?tse. Ennek megt Rve® Rers zi
8l 1l om8nya egy®ni ®s csoportos hel yben hasz
dokumentumok kiv®tel ®v el a k°l cs°nz®s®t. T§j ®
dokument umai haszn8l atl§hdz bdz plgs®dexaii Vme 1t eBtng
Seg?2ti az i skol ai munk8hoz, a k¢l °nb°zR  ver
t ®mafigyel ®st , °nsgl | - irodal omkut at §s't i s
kenyvt8rismertterthRas@sng8bhakray®p¢l R tan2t 8si o
tanul - i aktivit8sra ®p2tve °nt ev®keny k°nyv:
kol cs°nz®s keret®ben a saj8§8§t gyTjtem®nyben n
t ®r 2t ®se eset ®n) m8§ s kenyvts8rakt .| 8t k®r i,

Mar ad®kt al anul ell 8tja a szolg8ltat8sokkal k
8l 1l om&8ny v®del m®r RI, szakmai rendj ®r RI

Az olvas:- akPaeilea KkéMmyvt 8§r haszn8l at 8nak sz
i skol 8val t°rt®nR jogviszony megszTn®se el |
i g®nybev®tel ®vel ©°sszefiggR r®szl et es eladataitm§ | y
4. ®s az 5. sz8mY% mell ®kl et tartal mazza.

Z8r - rendel kez®sek

A jelen szab8lyzatban nem eml2tett valamennyi
el j8rni. Az i skol ai k°nyvt 8§r szab8S8hgzpoggl If&®
szervezeti fel ®p?2t®s®ben, feladatrendszer ®ben
Az iskol ai k°nyvt &8r szervezeti ®s mTk°d®si sz
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3. S z . mel | ®kK I et

3. A K¥NYVTCR GYUJTSEEZRBELYZATA

Az iskol8ai gky°Tiywwikeor ®t meghat8roz- t®nyezRk

Az I skol ai k°nyvt 8ros a fol yamat os, tervsze
v®l em®ny®nek ki k®r ®s ®vel az iskola igazgat - | 8§

Az egyes dokument umok beszazr zi®*skRanI®d i fk °gryyev tedrb
az i skol a vonz8sk°rzet ®ben mTk°edR k°nyvt §r a
meghat 8roz8s8n8l pedig az ell 8tand- tanul - k,

Az iskolai k°nyvt 8r aloakptfautpS8escii -cRe8It aap ki s kol al

k°nyvt8r el sRdleges funkci - -j8b- | ad-d- fel ads
az 8l 1l omgny fRgyTjtR k°r ®be. |l de soroljuk &
seg®dk®°nyvekeekbean hmed yhat &mdzotvt k°tel ezR ®s
ki eg®sz?2tR vagy ahhoz kapcsol -d- I smeret k°zI F
szakirodakmatu,l 8 nzsteg2 t R nem nyomtat ot tgosi s me
funkci -j 8b- | eredR sz¢ks®gl etek kiel ®g?2t ®s ®t
i skol ai k°nyvt8r a tananyagon t %Yl mutat- i smer

A tanul -k ®s nevel Rk soki d®sP¥% ®edékl Rd@s8®t ,|
i skol ai konyvt8r gyTjtRk°re formai ol dalr |

T €r8sos nyomtatott dokumentumok: k°nyv, tan
T Audi ovi zu8lis i s#w®petsh adrokaznek:it uhmaorkg o s
T Egy®b inform8ci-hordoz- k.
A beszerz®s forr 8sai
7 Aziskola k°nyvt&8r 8l 1l om8nya v®tel, aj8&8nd®k, c:
T Nem ker¢l hetnek az 8l 1l om8nyba a gyTjtRkorb
A gyTjt®s szintje ®s m®rt ®ke:

1T Kiemelten kel gy Tjteni a hel yi tantervek
munk | t at - eszk®°zk®nt haszn8l atos mTveket.
T A tananyagot ki eg®sz?2tR vagy ahhoz szoros:
vl ogat §ssal kell gyTjteni

1T Az I smeretk°zI R dokument umok k°zg¢l a 1
tudom8nyt erlplpe®tdé k ue ncsizk nt T gy Tjt ®se, a t
v8l ogatott mTvei, antol -gi 8k, gyTjtem®ny e

szakk°nyveinek a beszerz®se az el sRdIl eges.

T Az iskol ai k°nyvt 8r az i skolz&kank Rslatkdtagdipts z
irodal m§t gy Tjti
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Sz®pirodal om

A gyTjt®s terjedel me ®s szintje, a gyTjt®s m®

Ctfog- l 2rai, pr-zai-®sdré&dmmagyart oi rgd8&kom v
i g®ny ®vel

Az 8l tal8nos i skbéhRehbh&saadhz§g aagjn8rkl ontetg foel vas m8n
A tananyagban szereplR szerzRk v8logatott mTyv
A kiemel kedR, de a tananyagban nem szerepl R Kk
Temati kus antwea.-gi 8k: v8logat 8§s

Reg®nyes ®l etrajzok, t°rt®nel mi reg®nyek: erR
Az iskol 8ban tan2tott nyelvek ol vasm8nyos iro
Szakirodalom

A gyTjt®s terjedel me ®s szintje, a gyTjt®s m®
Alap-®s k°z®pszintT 81 tali8hk sall axs kiomtoekn :®sv &Incg
Alap-®s k°z®pszintT 8ltal 88nos |l exikonok ®s enci k

A tudom8nyok, a kul t Yar a, a haza®s &s° zaBep sezg ynet tTe

t°rt®neti ©°sszefaydal -i alapszinten: Vv8log

A tudom8nyok, a kul t Yar a, a haza®s @s° zaBep sezg ynet tTe
t°rt®neti ©°sszefoglal - k°z®pszinten: teljess
A tananyaghoz k°zvetl eng¢l kapcsol -d- a tu-doms§
®s k°z®pszintT szakir8ny¥% seg®dk°nyvek al apsz
A tananyaghoz k°zvetl eng¢l kapcsol -d- a tu-doms§
®s k°z®pszintT szakir8ny¥% seg®dk°nyvek k°z®ps
A tant §r gy akz a kstzuadkot n8&r@ypyoakk® a @@ zi nt T t°rt ®net i
v8l ogatva.

A tant8rgyak, szakt §+®py a&kk,z ®pzsazk tnu dfo nm &yt okkn ed li a
tel ] ess®ggel

Munk§8l tat- - eszk©?z®&s®nk° h@mszeigrnkdizdiss miroamal om al

Munk§8Iltat - eszk°zk®st kha®psgiatds iamapet k°zl
tel jess®ggel

A tananyagot kieg®sz?2tR vagy ahhoz k°zvetve k

A szakmai apt § rkg?yReskp feell sRszintT i smeretk°zI|l R i
t°rekvRen.

A szakmai -t Skapps@ i edls®REzi nt T i smeretk°zI R irod
A szakmai -t Skoapps@ edls®RBs zi nt T | ssmepiret &fz| R§lioga

Az i skola ®rv®nyben | ® R tantervei, tank®nyve
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Az iskola oktat8si seg®dl etei: teljess®ggel

A tan2tott nyelvek oktat8s8hoz felhaszn8l hat -
Hel yt°ort®neti mTvek: v§&logatva.
Pedag-giai gyTjtem®ny

Az i1 skol ai kenyvt&r gyTjti a pedag-gusok szak
pedag:- gi ai szakirodal mat (pedag:-gi ai l exi kor
°sszefogl al 8sok, a pedag- - g8dii ®&lleatsrsezi kabai m
nevel ®ss el , szem®l yi s®gf or m8Il 8§ssal kapcsol at
pedag-gia hat8rtudom8nyai k©°zg¢l az al apvetR

szociogr8fiapdat mgtsenckk| op®di kus szinten.
Kenyvt 8ros seg®dk°nyvt 8ra
A t8)®koztat -muskg§®dk°aykk®ki mel |l ett:

9T V8l ogatva gyTjtoett: az §8ltal 8nos bibliogr !
katal - gusok; a gyar apkZt8§s$s, kmyiall v nutsasrzte§ K,
k°nyvt8rat ®rintR jogszab8lyok, irodal ompr
T Teljess®ggel gy Tjtott: 8l l om8nyra vonat ko z
kenyvt 8r akkal kaanpic skoil aadtvoSn yno-kd.s zer t
Hi vatali seg®dk®°nyvtS§r
Az i skola vezet ®se r®sz®re gyTjtendR az i ga

|l egf ont osabb k®zi k°nyvek, jogszab8lygyTjtem®n
Periodika gyTjtem®ny

A tathah8s §s f ol yamat 8§baomk, f etl nhdaosa&n8yl chsat f o Inya-p
mTvel Rd®st seg?tR periodi kumok, pedag-gi ai
foly-iratai, k°nyvt8ri szakmai foly-iratok.

Audiovizu8lis gyTjtem®ny

A tant8rgyak oktat8s8hoz -renddzenvesdarrs meelelt a ®1
beszerz®se fokozottan aj 8nl ott.
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4 . S z. mel | ®k Il et

4. K¥NYVTCRHASZNCLAABCLSYZAT

Az i1 skol ai k°nyvt8rnak az iskola minden tanul
konyvt 8r i t a gns®Bvge nrRe®Ntyj 2stz§skas ®tgaees. A k°nyvt 8ra
t agok haszn8l hat | §k. A beiratkoz8skor az ol

betart8s8r a.
A k°nyvt8rb-1 dokumentumot csak a k°nyvtS8ros

Az S8SlybmMsemgyyal kal ommal maxi mum 5 ko°tet kol c
egyszer meghosszabb?2that -

A k°nyvek a tan®v v®g®i g k°lcs°n®zhet Rk.

A dokument umok k°zg¢l csak hel yben haszn8l t
periodikumok, nem nyoratott dokumentumok.

A csak helyben haszn8l hat:- dokumentumokat a p
Az ol vas: a k°nyvt 8ri tartoz8s8t az iskol 8va

el Rtt k°teles rendezni

Az esetleges adatmedg | t ozt at 8s bej el ent ®s®t a k°nyvt 8rh
nappal 2r8so0os form8ban bejelenteni a k°nyvt S8r
kell igazolni.

A k°nyvt8r nyitva tartg8si izd®jseemkrdeh wBak®wny

Nyitva tart8s i dRben | ehetRs®g van az 8l om8n
-r8k ®s egy®b csoportos foglal koz8sok megtart
tan8r a saialkigygrintoklkesz r®szt.

Az i skol ai k°nyvt 8r t 8] ®koztat - szol g8l at a
i smeretekrRI . A k°nyvt8ros tans8r seg?2ti a neyv
irodal omkut at 8s 8b aynv.t 83 ehga?stzin,8 liart8 n y2etrjsae nay rke® nv s
A k°nyvt8rban nyilvs8ntart8s k®szygl a k°lcs®n
el Rjegyeztetheti. A saj 8t gyTjtem®ny keretei
k°nyvt 8r k°szsie lk %°el |l c®&g°2ntzh®e t i ki. A felmer ¢l R ko1t
Az iskol ai kenyvt8&8r | et ®ti 81l om8nyt helyezh
el ej®nN veszik 8t ®s tan®v v®g®n adj 8k vyag sza
felel Rss®ggel is tartoznak. A |l et®ti 8l om8ny
Ha az olvas:- a k°nyvt S 8ri dokumentumot el veszt
ki fog8stal an p®l d8ny§t k°teles beszol g8hyt at n
mi ndenkor i beszer z®si k°l ts®g®t k°teles megt¢
el veszett dokument ummal egyen®rt ®T dokumentu
Az i gazgat - -helyettes . feladat a, hogy elaRttta
ell enRrizze az ®rintett szem®l yek k°nyvt S8ri t
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5. S z. mel | ®k Il et

5. TANK¥NYVTCERI £OSTARNKY¥NYVEK SYZATRC L

A di 8kok a tan®v befejez®se el Rttt k°telesek a

Atanu | - i1l etve a kiskor% tanul - sz¢l Rje kote
meghat 8rozottak szerint az iskol8nak megt ®r 2t
stb. rendeltet®sszerT hasznglatgb-1 sz8&8r maz-

Apedag-gusok a munk8jukhoz szigks®ges tank°nyve
i g®nybe.

A tank°nyvek nyilv8ntart§8sa

Az i skol ai kenyvt 8r k¢l °n adatb8zisban keze
tank°nyveket. Emdk ktearetl endtRknk°nyvk®
K8rt ®r 2t ®s

A tanul - a t8mogat 8sk®nt kapott ingyenes tanl
tov8bbiakban tank°®nyv) k°teles megRrizni ®s r
tanul -t - 1|, hog§l tazt &8d k°nyav hlassgal 8bb a tanul m
legyen.

Amennyi ben a tanul - az iskol ai k°nyvts8rb-I ta
a kiskor% tanul - sz¢l Rje k°tel esSranatzan kKSmyv ae

megt ®r 2t eni
Ennek | ehet Rs®gei

T ugyanolyan k°nyv beszer z®se,
T anyagi k8rt®r2t®s.

Az el haszng8l  -d&8s m®rt ®k ®nek ®s indokolts8&8gs8na
i gazgat: szava d°nt R.s zAb8la-nd 8asz ne®rett ®keen ,a hnae gaezr
nagyobb, a tanul -nak a tank°nyv 8tv®telekor ®

az el sR ®v v®g®n -&t tank°nyv 8r8nak 75 %
a m8sodi k ®v v®g®n-8a ,tank°nyv 8r8nak 50 %
a har maRgiGkn ®&v tvank°#8yv 8r8nak 25 %

A tank°nyvk®°l cs°nz®ssel, a tank°nyv elveszt ®:
k8rt®r 2t ®si k°telezett s®g m®rs®kl| ®s ®v el |, [ I
k®r el em el Ig2art 81 &hsaa 8asz °irgea z

A tank°nyvek rong8l 8s8b- | eredR Kk8rt®r2t ®si

olvasm8&§nyok, feladatgyTjtem®nyek, sz-t8&rak) b
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6. BELYEGZS HASZNESEZABELYZAT

Il . Az int®zm®ny b®l yegzRi
a) HKoyrelg&@ R (t°bb p®l d8ny eset®n sorsz§8mmal el l
(a b®l yegzR/ k/ |l enyomat a)

Haszng8l at a: az int®zm®ny hivatal os dokument ur
hel yettes2t ®s ®v el megb2zott igazgat- - helyettes

Haszn§8lasultdkr a j og

T igazgat -

T igazgat - -helyettes, az igazgat:- helyetteszt
! iskolatitk8r, a munkak®°ri | e2r8s8ban szere
frz®si hely: az int®zm®ny titk8rs8ga.

Az Rrz®ssel megb2zott szem®ly: iskolatitk§8r.
by ®r keztetR b®l yegzR

(a b®l yegzR | enyomat a)

Haszn8l ata: az int®zm®nybe ®rkezR hivatalos | ¢
Haszn8l at8ra jogosultak:

1T az i gazgat -

1 az iskolatitk®§8r

frz®si hely: az int®zm®ny titk8rs8g8ga.

Az Rrz®ssel meghdkatittkgem®l y:

¢ fejb®l yegzR

(a b®l yegzR | enyomat a)
Haszn8l ata: 8haszrhe®em®ny ®s a bor2t®kon, az I
Haszng8l at8ra jogosul tak:

1T az i1 gazgat -

T az iskolatitk§8r

frz®si hely: az int®zm®ny titk38rs8ga.

Az Rrz®ssel megb2zott szem®ly: iskolatitk§8r.
d i ktat- -b®l yegzR

(a b®l yegzR | enyomat a)
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Haszn&8t atht atott | eveleken ®s dokumentumokon,
Haszn8l at8ra jogosultak:
T az igazgat -
T az iskolatitKkg§8r
frz®si hely: az int®zm®ny titk8rsg8ga.
Az Rrz®ssel megb2zott szem®ly: iskolatitk§8r.
|1 A b®lyegzRk kezel ®s®nek szab§lyai

Ab®l yegzRk k®sz2ttet®s®rRI, illetve a selejte
A haszn8l aton k2vgli b®l yegzRket az iskola ti
az iskolatitk®8r.
Az ®rv®nyes b®l yegzRkr Rlezaez .i Ak mlyatl ivt8§8kn8 rar i \8isln
1. A b®l yegzR | enyomat 8§t .

2. A b®l yegzR sorsz8m8t (amennyi ben van).

33.A b®l yegzRt 8tvevR, haszn§l ®s RrzR tag n
4. A b®l yegzR 8tad8s8nak, illetve visszav®tel
Az iskola hivatalosl o k ument umain csak a nyilv8ntart§8shban
A b®lyegzR cser ® ®re akkor ker ¢l het sor, ha a
ok miatt tov8bb nem haszn8l hat -

A b®lyegzR p-tl 8s8r - I|lazake&lowe skzedtlt gwvoangdyo seklotdwnli g
p-tl &8s uts8n az eredeti b®l yegzR el Rker ¢l , Yagy
A selejtez®st az i1skolatitk8r v®gzi egy tanv

haszn8l atr a
amel yet az

D8t Bmdapest,

al kaA mael anngz &xksel b6 k §te,nni dRpontj 8t
i skol atitk§8r

2017.

®s a tanv, 2

26.

jelenl ®v R

] Yani us

///////////

eeeeeeeeceecece.

l gazgat -
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